KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
AKADEMIiK DANISMANLIK YONERGESI

Dayanak
Madde 1. Bu vydnerge Kirgizistan-Turkiye Manas Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin 8. Maddesi ile 6. ve 20. Maddeleri uyarinca hazirlanmistir.

Amag ve Kapsam

Madde 2. Bu ydOnergenin amaci, egitim 06gretim programlarinin tlzuk, yonetmelikler ve
yonergelerle belirlenen amaclar ve ana ilkeler dogrultusunda 6grencilere verilecek akademik
danismanlik hizmetlerini diizenlemektir.

Bu yonerge, akademik danismanlarin atanma yontemi ile gorevlerini ve sorumluluklarini diizenler.

Akademik danismanlik hizmeti, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesinde kayith biitiin 6grencilere
sunulur.

Tanim

Madde 3. Akademik danismanlik, Ogrencilere kendi egitimdgretimlerini planlayabilmeleri
konusunda yardimci olmayi, sosyal ve kiltirel konularda yol gostermeyi iceren hizmetlerdir.
Akademik danismanlik hizmeti; zihinsel, sosyal ve duygusal yonleriyle 6grencinin kisiliginin bir
bitlin olarak gelisebilmesi; icin uygun ortamin hazirlanmasina yardimci olmayi gerektirir.

Danisman Gorevlendirme

Madde 4. Danisman, bélimde gorevli 6gret m elemanlari arasindan her egitim-6gretim yili basinda
ve her sinif icin ayri ayri olmak Uzere, ortalama 20-25 6grenciye bir danisman disecek sekilde ilgili
bolim baskanliliginin 6nerisi ile Dekan/Yuksekokul Muduarl tarafindan gorevlendirilir. Zorunlu
olmadikga, 6grencinin akademik danismani degistirilmez.

Danigsmanin Gorevleri

Madde 5. Danisman; 6grencilerin akademik basarilarini ylkseltecek, kisisel ve sosyal gelisimlerine
katkida bulunacak diizenlemeler yaparak &grenciye yol gésterir. Ogrencinin akademik basari
durumunu ve kisilik gelisimini izler. Bu amacgla 6grencilerin ders alma islemlerine yardimci olur; her
yariyil en az bir kez olmak Uzere danismanlik yaptigi 6grencilerle hem toplu olarak hem de bireysel
olarak goruslr. Varsa, ¢ok 0Ozel sorunlari olan 6grenciler hakkindaki gorislerini ilgili boélim
baskanhgina, alinabilecek dnlemlerle birlikte bildirir.

Akademik Danismanin Gérevleri Sunlardir:
1) Her 6grenci igin, 6rnegine uygun bir dosya diizenlemek:

Ogrenci dosyasi, 6grencin hazirlik sinifi da dahil olmak (izere, mezun oluncaya kadar aldig
bitiin dersleri gdsterecek sekilde diizenlenir. Ogrenci nin dil hazirlik programina devam
ettigi sirada tutulan dosyalar, Modern Diller Yiksekokulu Mudurligu tarafindan 6égrencinin
faklltesindeki/yuksekokulundak bolimiindeki akademik danismanina ulastirilir. Bu dosyada
asagidaki bilgilerin bulunmasi gerekir:

o Ogrenciyle ilgili kisisel tanitim formu

e Ogrencinin devam ettigi programdaki derslerin listesi

e Ogrencinin aldigi dersler

e Derslerdeki basari durumu

e Ogrencinin 6grenimine ara verip vermedigine iliskin bilgi



Ogrencinin aldigi burslar, édiller ve varsa cezalar Fakiilte/ Yiiksekokul kurullarinda
ogrenci hakkinda alinan kararlar.

2) Ogrencilerin derslere kayit islemlerini yapmak
Ders kayit islemleri Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’'nde belirtilen yonteme ve ilgili kurullarin aldigi kararlara gore yuratalar.
Ders kayit islemleri sirasinda yapilmasi gerekenler sunlardir: Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi ve ilgili ydnetim kurullarinca belirlenen Ust siniri asmamak sartiyla ve varsa on
kosullu dersler gozénlinde tutularak, alinabilecek dersler ders kayit formuna yazilir.

Ogrencinin alacag dersler belirlenirken, a) devamsizliktan tekrara kalinan derslere, b)
devam ettigi halde basarisiz olunan derslere ve c) dnceki yariyillarda alinmayan zorunlu
derslere oncelik taninir.

Programda yer alan dersler, varsa on kosullari ile birlikte, 6grencilere her yariyilin
basinda ders alma formlariyla duyurulur.

Ogrencilerin bir yariyilda en ¢ok kag kredilik ders alabilecekleri acik¢a belirtilir.

Her bolim, en gec ders alma islemle: ,nin basladigi glin, hangi dersin hangi gin ve
saatte hangi salonda yapilacagini gosteren haftalik ders dagilimi gizelgesini ilan etmek
zorundadir. Ogrenciler ilan edilen haftalik ders dagilimi ¢izelgesine gére birbiriyle
¢akisan devam etmek zorunda olduklari derslerden sadece birini alabilirler.

Ders alma formlar i¢ niisha olarak doldurulur. Ogrenci ve danismani tarafindan
imzalanan ders alma formlarinin bir nlshasi dekanliklar/yliksekokul mudurlikleri
tarafindan Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi'na iletilir. Diger iki niishanin biri danismanda
kalir, digeri de 6grencinin kendisine teslim edilir.

Ogrenciler 6gretimin baslamasindan sonraki ilk iki hafta icinde (ekle-sil déneminde)
danismaninin onayini da alarak yazildigi derslerden bazilarini siidirebilir, degistirebilir
ya da yeni ders ekleyebilir.

Dersi alan 6grenci sayisini belirlemek ve yoklama fislerini diizenlemekte gecikmeyi
onlemek igin, ekle-sil déneminden sonraki bir hafta iginde, ilgili bolim baskanliginca
her derse ait 6grenci listeleri dersten sorumlu 6gretim elemanina verilir; ayrica ara
sinavlardan 6nce her dersin sinavina girecek 6grenci listesi de o dersi okutan 6gretim
elemanina verilir.

Ogrencinin basari durumunu zlemek (izere, her yariyil sonunda Ogrenci isleri Dairesi
Baskanhginin gonderecegi sinav sonuglan danisman tarafindan 6grencinin dosyasina
islenir.

Her akademik danisman haftada 2 saat danismanlik saati belirler ve bunu ilan eder.

3) Ogrencilerin kisilik ve sosyal gelisimlerini destekleyen hizmetler sunmak.

Ogrencilerle kiiciik gruplar halinde diizen araliklarla gériismek.

Akademik danismanlann gorev ve yetkilerinin sinirlanni agiklamak.

Yeni 6grencilere bolimi ve fakilteyi tanitmak.

Manas Universitesine aidiyet duygusu gelistirmelerine yardimci olmak.

Yeni 6grencilere yonetmelikleri ve okulda uyulmasi gereken kurallan agiklamak.

Sinav yonetmeliklerinde yapilan degisiklikleri 6grencilere duyurmak.

Ogrencilerin cevreyi ve kiiltir varliklarini tanimalarina yardimci olacak diizenlemeler
yapmak.

Ogretim Uyelerinin dgrencilerden bekledikleri davranislar hakkinda 6grencileri
bilgilendirmek.

Ogrencilerin 6gretim Uyeleri ve yoneticilerle daha iyi iletisim kurma yollarini
O0grenmelerine yardimci olmak.



Yarurluk

Bir 6grencinin hocasi ile arasinda anlasmazlik ¢iktiginda iletisimi kolaylastirmak igin
girisimde bulunmak.

Devamsiz ve basarisiz 6grencilerin durumunu izlemek ve gerekirse durumu ailesine
bildirmek.

Gelecege iliskin planlan konusunda 6grencilerle konusmak.

Mesleginin basarili bir (yesi olabilmesi icin ne yapmalari gerektigi konusunda
ogrencileri aydinlatmak.

Sec¢imlik derslerin igerigini tanitarak 6grencilerin dogru segim yapmalarina yardimci
olmak.

Ogrencilere okul icinde ve cevresinde yararlanabilecekleri hizmetler konusunda bilgi
vermek.

Burs olanaklari konusunda 6grencilere bilgi vermek.

Ogrenciler tniversitedeki saglik hizmetier iiden haberdar etmek.

Maddi sikinti igcinde bulunan 0&grencileri saptamak ve yardim olanaklarindan
yararlanmalarini saglamak.

Ogrencilerin yeteneklerini daha yakindan tanimalarinda yardimci olmak.

Verimli calisma yontemleri konusunda 6grencilere bilgi vermek.

Basarisiz 6grencilere nereden yardim alabilecekleri konusunda bilgi vermek.

Gelecekte edinecekleri meslegin calisma kosullan ve is bulma olanaklan hakkinda
ogrencileri aydinlatmak.

Bos zamanlarini en iyi bicimde nasil degerlendirebilecekleri konusunda 6grencilere bilgi
vermek.

Ogrencilerin sorunlarini dinlemek ve sikintilarini paylasmak.

Ogrencilerin yénetimden istediklerini ilgililere duyurmak.

Universitenin sosyal etkinlikleri ile ilgili bilgi vermek.

Gorgi kurallar hakkinda bilgi vermek.

Bir dileklerini okul yonetimine ya da baska bir tGst makama nasil iletebilecekleri
konusunda 6grencileri aydinlatmak.

Disaridan gelen 6grencilerin Biskek ve Kirgizistan hakkinda bilgi sahibi olmalarini
saglamak

Son sinif 6grencilerine is bulma da yardimci olmak.

Ogrencilerin barinma ve beslenme sorunlannin ¢éziimiine yénelik girisimlerde
bulunmak.

Ogrencilere yatay ve dikey gecis kosullan hakkinda bilgi vermek. Akademik kariyer
yonelimi olanaklariyla ilgili bilgilendirmek.

Duygusal problemleri konusunda yardim alacagi psikolojik yardim hizmetleri hakkinda
ogrencileri aydinlatmak.

Madde 6. Bu ydnerge Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte ylrirlGge girer.

Yiiriitme

Madde 7. Bu ydnerge Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliigii tarafindan ytritilir.

18.07.2006 Tarih ve 2006-18.68-1 Sayili Senato Karari: Bu Yénerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi On Lisans-
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmelidi'nin 4. Maddesi uyarinca hazirlanmistir.






