Amag

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Madde 1. Bu yénergenin amaci, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi lisans ve 6nlisans programlarinda
yapilacak ara sinavlarda ve yariyil sonu sinavlarinda uygulanacak usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi lisans ve o©nlisans programlarinda
yapilacak olan sinavlarda uygulanacak usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu ydénerge, “Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi”ne ve Universitenin diger mevzuatina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar
Madde 4. Bu Yonergede gegen;

Universite
Rektorliik

Senato

Dekan

Maddar

Akademik Birim
Yonetim Kurulu
Bolim/Program
Akademik Takvim
Yonetmelik

Sinav

ifade eder.

Madde 5.
Sinavlar, Universitenin akademik takviminde veya yénetmelikte belirlenen tarihlerde yapilir.

1.

: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini (KTMU),

: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektorligiin,

: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosunu,

: Fakilte Dekanini,

: Yuksekokul ve Meslek Yiiksekokulu Mudurind,

: Fakiilte, ylksekokul ve Meslek Yiksekokulunu,

: Akademik Birimlerin Yonetim Kurullarini,

:Fakilte, yuksekokul ve Meslek Yiksekokulu bélim ve programlarini,

: Universitenin lisans ve dnlisans programlarinin akademik takvimini,

: “Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi”ni,

: Lisans ve Onlisans programlarinda yapilan ara sinavlari ve yariyil sonu sinavlarini

iKiNnCi BOLUM
Genel Esaslar

Senatonun izni olmadan belirlenen tarihlerin disinda sinav yapilamaz.

a)
b)

c)

d)

f)

Ara sinavlarin sinav takvimi, derslerin baslamasini muteakip bir ay icerisinde ilan edilir.
Yariyil sonu sinavlarinin sinav takvimi, derslerin bitim tarihinden en az iki hafta 6nce
ilan edilir.

Ara sinavlarin mazeret sinavlari derslerin bitim tarihinden 6nce, yariyil sonu
sinavlarinin mazeret sinavlari ise takip eden yariyilin ders ekleme silme tarihinden
once yapilacak sekilde planlanir ve uygulanir.

Devlet sinavlari ve bitirme tezi savunma sinavlari, akademik takvimde belirlenen
tarihlerde, Kirgiz Cumhuriyeti Egitim ve Bilim Bakanliginin belirledigi usul ve esaslara
gore yapilr.

Tek ders sinavlari ve ek sinavlar, yonetmelikte belirlenen usul ve esaslara gore yapilir.
intdrn sinavi, Veteriner Fakiltesi Yonetim Kurulunun belirledigi esas ve usullere gore

yapilr.



b

Sinav programlari, ilgili yonetim kurullarinca karara baglanir ve sinav takvimi, ilgili
bolim/program baskanliklarinca ilan panolarinda ve web alanlarinda ilan edilir.

Her sinavda, dersin 6gretim elemani ile birlikte bir gézetmen gorevlendirilmesi esastir.
Ogrenci kimlik karti olmayan 6grenciler sinava alinmaz.

Bilgisayar ortaminda gerceklestirilen uygulamali derslerin (Autocad, Onparmak Klavye
Kullanimi dersi, C Muhasebe, Outlook Programi) sinavlarinda ortaya ¢ikabilecek teknik ariza
durumunda sinavi yarim kalan 6grenciye yonelik telafi amacli tekrar sinav yapilabilir.

Sinav Oncesi Yapilmasi Gerekenler

Madde 6.

1. Devamsizlik nedeniyle yariyil sonu sinavlarina alinmayacak 6grencilerin listesi dersin 6gretim
elemani tarafindan sinavdan once ilan edilir ve sinav yoklama listesinde belirlenir.

2. Sinav salonlarinin hazir hale getirilmesi, gézetmen gorevlendirilmesi ve sinavlarin belirlenen
yer ve zamanda yapilmasi vb. hususlarda ilgili bdliim/program baskanliklari sorumludur.

3. Sinavdan Once, dersin 6gretim elemani veya gézetmen tarafindan, sinavda uyulacak kurallar

ve sinavin stresi tim 6grencilerin isitecegi sekilde duyurulur.

Sinav Esnasinda Yapilmasi Gerekenler

Madde 7.

1. Sinav yoklamasi, ‘Sinav Tutanagl ve Yoklama Listesi’ ile Ogrencilerin imzalari alinmak
suretiyle yapilir.

2. Ogrenci kimlik kartlarinin sinav siiresince goriilebilecek bir yerde bulundurulmasi saglanir.

3. Sinav salonunda o6grencilerin yerleri dersin 6gretim elemani ya da gézetmen tarafindan
herhangi bir gerekce gosterilmeksizin degistirilebilir.

4. Sinava gec gelen 6grencilerin sinav salonuna alinip alinmayacagi dersin 6gretim elemaninin
takdirindedir. Ancak sinav salonundan bir 6grenci giktiktan sonra sinava yeni 6grenci kabul
edilemez.

5. izinsiz olarak sinav salonunu terk eden 6grenci yeniden sinava alinmaz.

6. Zorunlu hallerde, 6grencinin gdzetmenin kontroliinde sinav salonundan gegcici olarak
ayrilmasina izin verilebilir.

7. Sinav siiresince her ne surette olursa olsun cep telefonu, bilgisayar, ses kaydedici vb. gibi
kopya cekilmesine veya cektiriimesine imkan taniyacak her tirli elektronik cihazin acik
halde 6grencinin lGzerinde bulundurulmasina izin verilmez.

8. lIsitme engelli 6grencilerin disinda kulaklik kullanilmasina izin verilmez.

9. Yazili sinavlarda antetli sinav kagidi kullanilir. Sinavlarda birden fazla cevap kagidi

kullanilmasi durumunda ilgili akademik birim sekreterleri tarafindan
muhurlenmis/kaselenmis bos kagitlar kullanilabilir. Elektronik ortamda yapilan sinavlarda
sinav kagidi kullaniimaz.

Sinav Sonrasinda Yapilmasi Gerekenler

Madde 8.

1. Sinav sonrasinda ‘Sinav Tutanagl ve Yoklama Listesi’ dersin 6gretim elemani ve gézetmen
tarafindan imzalanur.

2. Sinavda, sinavin uygulanmasini olumsuz olarak etkileyen herhangi bir olay meydana gelmis
ise bu durum bir tutanakla dersin 6gretim elemani tarafindan boliim/program baskanlgina
bildirilir.

3. Sinavda kopya olayl yasanmasi durumunda 6gretim elemani ve gdzetmen tarafindan bir
sinav kopya tutanagidizenlenir ve bu tutanak ilgili bolum/program baskanhgina teslim
edilir.

4. Sinavda kullanilan ‘Sinav Kagidl’, cevap kagitlari ve ‘Sinav Tutanagl ve Yoklama Listesi’, en

gec yariyll sonunda dersin 6gretim elemani tarafindan ilgili boliim/program baskanligina



Uzerinde dersin adi, sinav tlrd, sinav tarihi vb. bilgiler bulunan bir zarf icerisinde
imzalanarak teslim edilir. Elektronik ortamlarda yapilan sinavlarin sorulari ve sonuglari ilgili
bolim/program baskanliginin veri tabanlarinda saklanir.

Ortak Derslerin Sinavlari

Madde 9.

1. Universitede okutulan ortak derslerin sinavlari, dersi okutan béliim/program baskanliklari
veya koordinatorlikler tarafindan yapilir.

2. Uzaktan egitim vyoluyla okutulan ortak derslerin sinavlari, Uzaktan Egitim Merkezi
Baskanliginin koordinatérligiinde ilgili bélim/program baskanliklari ile birlikte yapilir.

3. Ortak derslerin sinavlarinin test olarak yapilmasi durumunda ayni giin birden fazla dersin
sinavi yapilabilir.

UcUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yonerge Ekleri

Madde 10.

Bu ybnergenin uygulanmasinda ek olarak kullanilacak olan formlar sunlardir:
1. Sinav Takvimi Formu (KTMU-FR-OiD--23)

2. Sinav Tutanagi ve Yoklama Listesi (KTMU-FR-OiD-22)

3. Sinav Kagidi (KTMU-FR-0ID-24)

Yiiriirluk
Madde 11.
Bu yonerge Senatonun onay tarihinden itibaren yirirlige girer.

Yiriitme
Madde 9. Bu yonerge hiikiimleri Universite Rektorliigi tarafindan yiritilir.



OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI

FORMLAR

Dokiiman

KTMU-FR-OID-22

ilk Yayin

28/03/2017

Revizyon

00

Dokiiman

Adi

Sinav Tutanagi ve Yoklama
Listesi

Revizyon

Sayfa No

1/1

Fakulte/Yuksekokul

Sinav Turi

Bolim/Program

Sinav Tarihi ve Yeri

Ders Kodu,Adi, Kredisi

Ogrenci Sayisi

Numara

Adi Soyadi

imza
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Sinava........ ogrenci katilmstir..

Gozetmen

Adi Soyad :
imzasi :

Adi Soyadi :
imzasi :

Ogretim Elemani

Hazirlayan

Daire Baskani

Onaylayan

Yonetim Temsilcisi

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik ©2014




OGRENCI iSLERI DAIRESI BASKANLIGI Dokiiman No |KTMU-FR-OID-23
FORMLAR Ilk Yayin Tarihi |28/03/2017
Revizyon No 00
Dokiiman L. Revizyon Tarihi |-
Sinav Takvimi Formu
Adi Sayfa No 1/1
Fakilte Bolim
Egitim-Ogretim Yili Yaryil
............ SINIF ARA/YARIYILSONU SINAV TAKViMI
Ders Sinav Sinav Sinav . ny ..
Kodu Ders Adi Tarihi Saati Salonu Sinav Sekli Ogretim Elemani Gozetmen
Hazirlayan Daire Baskani Onaylayan Yonetim Temsilcisi

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik ©2014




OERENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIG| [2okUman |KTMU-FR-OID-24
FORMLAR Ilk Yayin |28/03/2017
Revizyon |00
Dokiman . Revizyon |-
SinavKagidi
Adi Sayfa No |1/1

Fakiilte/Yiiksekokul Egitim.-Ogretim Yili
B&lum/Program Yariyil

Dersin Kodu, Adi Sinav Tari
Ogrencinin Adi Soyadi Sinav Tarihi

Ogrencinin Numarasi

Ogrencinin imzasi

SORULAR

Hazirlayan

Daire Baskani

Onaylayan

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérliik © 2014

Yonetim Temsilcisi






