KTMU MEVZUATI

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
LiISANSUSTU EGiTiM-OGRETIM YONETMELIGi (YENI)

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde 1- Bu ydnetmeligin amaci; Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesine bagl Enstitiilerde
ylritilen lisansustu egitim-6gretim programlarina iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yénetmelik Kirgizistan—Tirkiye-Manas Universitesine bagli Enstitiilerde yiiriitiilen
yuksek lisans, doktora/sanatta yeterlik programlarindan olusan lisansusti egitim-6gretim ile
iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu yénetmelik, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Tliziginin ilgili maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4-Bu yonetmelikte gecen;

° Akademik Takvim: Lisanslstl egitim—6gretim programinin her donemindeki akademik
faaliyetlerin tarihlerini iceren takvimi,

° ALES: Akademik Personel ve Lisansistl Egitim Giris Sinavini,

° Arastirma Staji: Yiksek lisans programinda tez calismalarina hazirlik olmak Gzere giz
veya bahar yariyillarinda yapilan uygulama dersini,

° AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

° Bilim Sinawvi: Lisansistl programlara giriste yazili ve s6zll olarak yapilan sinavlari,

o Danisman: Enstitiide kayitl 6grenciye ders ve tez dénemlerinde rehberlik etmek Uzere
atanan 6gretim elemanini,

° Doktora Yeterlik Sinavi: Doktora/sanatta yeterlik 6grencisinin alanindaki temel konulari

ve kavramlari, bilimsel bilgi, beceri ve yetkinligini degerlendirmek amaciyla yapilan sinavi,

° EABD/EASD: Enstitlide lisansistl egitim—0gretim programi acik olan anabilim dalini
/anasanat dalini,

° EABD/EASD Akademik Kurulu: EABD/EASD’de tam zamanli olarak gorevli 6gretim Uyeleri
ile doktora tinvanli 6gretim gorevlilerinden olusan akademik kurulu,

° Enstitii: Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesine bagh olarak lisansiistii egitim—6gretim
yapan Enstitlleri,

° Enstittii Kurulu: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesine bagh Enstitii Kurulunu,

° Enstittii Yénetim Kurulu: Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesine bagli Enstitii Yonetim
Kurulunu,

° ikinci Danisman: Lisansiistii programina kayitli 6grencisinin tez/sanatta yeterlik ¢calismasi

asamasinda atanan ikinci danismani,

° GMAT: Graduate Management Admission Test Sinavini,

° GRE: Graduate Record Examination Sinavini,

° intihal: Baskalarinin fikirlerini, ydntemlerini, verilerini, uygulamalarini, yazilarini, sekillerini
veya eserlerini, sahiplerine bilimsel kurallara uygun bicimde atif yapmadan kismen veya
tamamen kendi eseriymis gibi sunmayi ve yayimlamayi,
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KTMU MEVZUATI

° Kredi: Lisansistld bir dersin haftalik teorik ders saatinin tamami ile haftalik uygulama,
atolye calismasi ya da laboratuvar saatinin yarisinin toplamindan olusan kredi degerini,

° Miitevelli Heyet: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Mitevelli Heyetini,

° OSYM: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Olcme, Secme ve Yerlestirme Merkezini,

° Program: Yiksek lisans, doktora/sanatta yeterlik unvanlarina yonelik belirli sayida ve
belirli icerikte zorunlu ve se¢meli dersler ile doktora/sanatta yeterlik sinavi, tez ve
uygulamalarini kapsayan 6gretim programini,

o Rektérliik: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektérligiind,

° Seminer: Lisanslisti programlarda 6grencinin tez galismalarina hazirlik igin danismani
veya gorevlendirilen 6gretim elemani rehberliginde yazili olarak hazirladigi konuyu genis
katihmli bir topluluk karsisinda sunmasi faaliyetlerini,

° Senato: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosunu,

° T.C. OSYM: Tiirkiye Cumhuriyeti Olgcme, Secme ve Yerlestirme Merkezini,

° Tez: Yuksek lisans tezi, doktora tezi/sanatta yeterlik eserini,

° Tez izleme Komitesi: Doktora/sanatta yeterlik 6grencisinin tez dnerisini degerlendirmek,
tez c¢alismalarina rehberlik etmek ve vyonlendirmek goérevini Ustlenen 0Ogretim
Uyelerinden/elemanlarindan olusan komiteyi,

° Uluslararasi Ogrenci: Kirgiz Cumhuriyeti ile Tirkiye Cumhuriyeti disindaki lkelerin
yiksekogretim kurumlarindan ve Kirgiz Cumhuriyeti'nin 6gretim dili Kirgiz Turkgesi
ve/veya Turkiye Turkcesi olmayan ylksekogretim kurumlarindan mezun olan yabanci
uyruklu 6grencileri,

° Uzaktan Ogretim: Ogretim elemani ve 6grencilerin ayni mekanda bulunma zorunlulugu
olmaksizin bilgisayar teknolojileri ile sanal bir ortamda canli veya goriintili, sesli olarak ders
islemesine imkan saglayan 6gretim yontemini,

° Universite: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini,

° Universite Yonetim Kurulu: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Yonetim Kurulunu,

° Yabanca Uyruklu Ogrenci: Kirgiz Cumhuriyeti ve Tirkiye Cumhuriyeti disindaki lke
O0grencisini,

° Yaniyil: Baslangi¢ ve bitis tarihleri her akademik yil Senato tarafindan belirlenen giiz ve
bahar donemlerindeki egitim—6gretim siresini,

° Yurtdisi Arastirma Staji: Doktora ogretim siiresi icinde yurt disinda yapilan bilimsel
arastirma stajini,

o Yurtdisi Danigmani: Tez asamasinda olan doktora 0Ogrencisine tez c¢alismalarinda
rehberlik etmek igin atanan yurtdisi 6gretim kurumlarinda gérev yapan 6gretim lGyesini
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iKINCi BOLUM
Lisansiistii Programlarin Agilmasi, Basvurular, Ogrenci Kabulii

Ogretim Dili ve Ogretim Tiirii

Madde 5

(1) Lisansusti programlarda 6gretim dili Kirgiz Tlrkgesi ve Tirkiye Tirkcesidir.

(2) ihtiya¢c duyuldugu takdirde, EABD/EASD akademik kurulunun énerisi, Enstitii Kurulunun
karari ve Senatonun onayi ile uygun gorilen dersler hem 6gretim dilinde hem de yabanci
dilde verilebilir. Yabanci dilde verilen dersin uygulama ve sinavlari yabanci dilde yapilir.
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(3) Tez danismanin basvurusu, EABD/EASD akademik kurulunun oOnerisi ve Enstitli Yonetim
Kurulunun karari ile yabanci dilde yazilabilir.

(4) LisansUstl egitim-6gretimin tamaminin bir yabanci dilde yapildigl programlarda yiksek
lisans tezi, doktora yeterlik sinavi ve tez/sanatta yeterlik eseri savunma sinavlari ile
raporlari o yabanci dilde yapilir.

(5) Lisanslstu programlarda egitim-6gretim orglindir. Senato karariyla, uzaktan egitim gibi
esnek seceneklere de izin verilir.

Program Agilmasi

Madde 6

(1) Bir EABD/EASD biinyesinde lisanslstl programi; EABD/EASD akademik kurulunun 6nerisi,
Enstiti Kurulunun karari, Senatonun kabulli ve mitevelli heyetin onayi ile agilir. Agilacak
lisanstisty programi EABD/EASD ile ayni adi tagir.

(2) Enstitd Kurulunun 6nerisi, Senatonun karari ve Mitevelli Heyetinin onayi ile disiplinler arasi
program acilabilir. Disiplinler arasi program; programa uygun bir EABD/EASD baskanhginda,
calisma alani disiplinler arasi programla iliskili olan Universitenin tam zamanli 6gretim Utyeleri
ile yaratalr.

(3) VYurtici ve yurtdisi baska yliksekdogretim kurumlari ile ortak lisanslistli programlari agabilir
ve yuritebilir. Acilacak ortak lisansiistii programin kadrosu, taraf Universitelerin program
alaninda yetkin tam zamanli 6gretim Uyelerinden olusturulur. Program, taraflarin klinik,
laboratuvar, atolye ve diger egitim ve o06gretim imkanlarini paylasmak suretiyle
Enstitllerin koordinasyonu ile yarutalir.

(4) Acik bulunan lisansiisti programlarda degisiklikler yapilabilir. Degisiklikler EABD/EASD
akademik kurulunun onerisi, Enstitii Kurulunun karari ve Senatonun onayi ile yapilir.

(5) Yiksek lisans programi, biri profesér veya dogent unvanina sahip olmak lizere EABD/EASD
de tam zamanl gorev yapan en az 3 6gretim Uyesi ile acilabilir.

(6) Doktora Programi, en az ikisi profesor unvaninda olmak lzere veya bir profesér olmasi
halinde en az ikisi dogcent unvaninda olmak tUzere EABD/EASD’ de tam zamanli gérev yapan
en az 5 6gretim Uyesi ile agilabilir

(7) Universitenin acilacak lisansiisti programla ilgili klinik, laboratuvar, atélye, kiitiphane ve
diger egitim-6gretim imkanlari agisindan gerekli yeterliklere sahip olmasi gerekir.

(8) Lisanslstli program agcma Onerisi; programin agilma gerekgesi, programin yeterlikleri,
programa basvuru ve mezuniyet kosullari, her bir yariyilda okutulacak zorunlu ve segmeli
derslerin kodlari, adlari, saatleri, kredileri, AKTSleri, icerikleri, 6grenme c¢iktilari ve
dersleri verecek 6gretim elemanlarinin 6z gegmisleri ve yayin listeleri ile birlikte yapilir.

Yeni Ders Agilmasi

Madde 7- EABD/EASD’de agilmasi disinilen bir lisansistl dersi icin, dersi verecek 6gretim
Uyesi; dért dilde (Kirgiz Tirkgesi, Tirkiye Tirkgesi, ingilizce ve Rusca) hazirladigi dersin adi,
kredisi, saati, AKTSsi, icerigi, kaynaklari ve 6grenme ¢iktilarini iceren basvurusunu EABD/EASD
baskanligina yapar. EABD/EASD akademik kurulunun onerisi, Enstiti Kurulunun karari ve
Senatonun onayi ile ders agilir.

Kontenjanlarin Belirlenmesi

Madde 8- Lisansistl programlara alinacak 6grenci kontenjanlari, programin 6zelligi, imkanlari,
o0gretim elemanlarinin talepleri ve danismanlik yukleri dikkate alinarak EABD/EASD akademik
kurulunun o6nerisi, Enstiti Yonetim Kurulunun karari, Senatonun kabulli ve Miutevelli Heyetinin
onayi ile belirlenir.
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KTMU MEVZUATI

Ogrenci Alim ilaninin Hazirlanmasi

Madde 9- Enstitli lisansustiu programlarina 6grenci alim ilanini; 6grenci kontenjanlari, basvuru
ve kesin kayit icin gerekli belgeleri ve basvuru sartlarini, bilim sinavi ve kayit tarihleri ve kabul
islemlerini 20 Haziran—10 Ekim tarihleri arasinda gerceklesecek sekilde hazirlar. ilan, Enstiti
Yonetim Kurulu karari ve Senatonun onayindan sonra Rektorlik ve Enstitli web sayfalarinda ilan
edilir. Lisanslstli 6grenci alimi yilda bir kez yapilir.

Bagvuru Sartlari
Madde 10

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

LisansUstld programlara basvurular, ilanda belirtilen slre iginde ve istenilen belgelerle

Enstiti 6grenci isleri birimine elden veya elektronik olarak yapilir. Basvuru esnasinda

istenen belgelerin fotokopisi, kesin kayitta asli veya noter onayli niishasi istenir. istenen

belgeler:

a) Basvuru formu,

b) Yiksek lisans programi igin, lisans diplomasi veya mezuniyet belgesi,

c) Doktora programi igin, hazirlik sinifi hari¢ en az 5 yillik lisans diplomasi veya yliksek
lisans diplomasi ya da mezuniyet belgesi,

d) Mezun oldugu yliksekdgretim kurumu tarafindan onayli not durum belgesi
(transkript),

e) Kirgiz Cumhuriyeti vatandasi olanlar icin kimlik ve askerlik durum belgesi,

f) Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari icin pasaport ve askerlik durum belgesi,

g) Diger llke vatandaslari icin pasaport.

Kirgiz Cumhuriyeti vatandasi olup Kirgiz Cumbhuriyeti veya Tirkiye Cumhuriyeti

yiksekogretim kurumlari disinda diger Ulkelerin yiksekdgretim kurumu tarafindan verilen

diplomanin tanindigina dair Kirgiz Cumhuriyeti egitim ve bilim alaninda yetkili devlet

makaminin verdigi belgeye sahip olmasi gerekir.

Turkiye Cumhuriyeti vatandasi olup Tirkiye Cumhuriyeti ve Turkiye Cumhuriyeti Devleti’'nin

yurtdisi yiksekogretim kurumlari disinda diger tlkelerin yiksekogretim kurumu tarafindan

verilen diplomanin Tirkiye Cumhuriyeti Yiksek Ogretim Kurulu tarafindan verilen denklik

belgesine sahip olmasi gerekir.

Universitenin taraf oldugu ikili anlasmalara dayali olarak lisansiistii 6grenim gérmek

Uzere basvuran adaylar harig, uluslararasi 6grenciler Kirgiz Cumhuriyeti ve/veya Tirkiye

Cumbhuriyeti yetkili kurumlarinca denkligi taninan bir diplomaya sahip olmalari gerekir.

Yiksek lisans programina basvuranlarda mezuniyet not ortalamasinin en az 2.00/4.00,

doktora programina basvuranlarda en az 2.50/4.00 olmasi gerekir. Dortliik sistemde olmayan

notlar Senato tarafindan kabul edilen Not Cevirim Tablosuna goére dortlik sisteme

dondstarilir ve degerlendirmeye alinir. EABD/EASD akademik kurulunun karari ve Enstiti

Yonetim Kurulunun onayi ile daha yliksek bir not belirlenebilir.

Yiksek lisans programlarina basvurularda yabanci dil sarti aranmaz. Ancak EABD/EASD

akademik kurulunun karari ve Enstiti Yonetim Kurulunun onayi ile yabanci dil belgesi

istenebilir.

Doktora programlarina basvurularda gecerli bir yabanci dil belgesi gerekir. Doktora

programinda hangi yabanci dil belgesinin kabul edilecegi EABD/EASD akademik kurulunun

dnerisi ve Enstiti Yonetim Kurulunun karari ile belirlenir. Yabanci dil puani Universite

OSYM tarafindan yapilan yabanci dil sinavindan en az 60, T.C. OSYM tarafindan yapilan

yabanci dil sinavindan en az 55 puan veya Senato tarafindan kabul edilen yabanci dillerden

T.C. OSYM tarafindan yapilan yabanci dil sinavina esdeger puan gerekir. EABD/EASD

akademik kurulunun karari ve Enstiti Yonetim Kurulunun onayi ile daha yiksek bir

yabanci dil puani belirlenebilir. Esdeger puan, Universite Yabanci Dil Sinavlari Esdegerlik
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KTMU MEVZUATI

Tablolarina gbére hesaplanir. Doktora bilim alani yabanci dil olan adaylardan baska bir
yabanci dil belgesi istenir. Gegerlilik slresi belirlenmeyen yabanci dil belgelerinin
gecerlilik stresi 5 yildir.

(8) Aday birden fazla programa basvuramaz.

Bilim Sinavi ve Jirilerin Belirlenmesi

Madde 11- Lisansistl bilim sinavi yazili ve s6zli olarak yapilir. Bilim sinavi jirileri, ilan edilen
her bir program i¢in EABD/EASD baskanliginca 6nerilen tam zamanh 5 6gretim Uyesi arasindan,
Enstiti Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen 3 asil, 2 yedek tUyeden olusur. EABD/EASD’de
yeterli sayida 6gretim Uyesi olmadigi takdirde en yakin EABD/EASD’nda goérevli tam zamanli
O0gretim Uyeleri arasindan jlri Gyesi onerilebilir.

Bilim Sinavi ve Sonuglarin Degerlendirilmesi

Madde 12

(1) Uluslararasi 6grenci kapsaminda olmayan yabanci uyruklu (Manas Universitesi mezunlari
dahil) adaylar ile Kirgiz Cumhuriyeti ve Tlirkiye Cumhuriyeti uyruklu adaylar bilim sinavina tabi
tutulur.

(2) Adayin degerlendirmeye alinacak notlarinin tamami, Senato tarafindan kabul edilen Not
Cevirim Tablosuna gore 100’liik sisteme donusturdlir.

(3) Yabanci dil puani, Senato tarafindan kabul edilen Yabanci Dil Sinavlari Esdegerlilik Tablolarina
gore T.C. OSYM tarafindan en son vyapilan yabanci dil sinavina karsiik gelen puana
donastlralar.

(4) Bilim sinavi 6grenci alim ilanda belirtilen tarih, saat ve yerde bilim sinavi jirisi tarafindan
yapilir. Gerektiginde bilim sinavi, Enstitli Yonetim Kurulu karari ile baska tarih, saat ve yerde
veya cevrimici olarak da yapilabilir. Bilim sinavinda asagidaki hususlara dikkat edilir:

a) Ogretim dili Kirgiz Tiirkgesi ve Tiirkiye Tiirkcesi olan programlarda yazili sinav sorular Kirgiz
Tiurkcesi ve Tirkiye Tirkcesi (gerekirse Rusca ve ingilizce) dillerinde hazirlanir. Aday bu
dillerden istedigi birisi ile cevaplar. S6zlii sinavi da bu dillerden adayin istedigi bir dilden yapilir.

b) Ogretim dili yabanci dil olan programlarda bilim sinavi o dilden yapilir.

c) Bilim sinavi notu, yazili sinavi notunun %50’si ve s6zIU sinavinin %50’si alinarak hesaplanir.

(5) ALES notu en az 55 veya buna esdeger uluslararasi gecerliligi olan GRE veya GMAT puanlara
sahip olan aday basvuruda beyan etmek sartiyla yazili sinava girmeyebilir. Ancak s6zIU sinava
girmek zorundadir. GRE ve GMAT puanlari Senato tarafindan kabul edilen Esdegerlilik
Tablolarina gore ALES puanina donustaralir. Gerektiginde bu adaylarin s6zli sinavi kayit altina
almak sartiyla g¢evirimici olarak da yapilabilir. ALES belgesi gegerlilik siiresi 3 yil, GRE ve GMAT
belgelerinin gecerlilik stiresi 5 yildir. Hangi ALES puan tlrinin kabul edilecegi EABD/EASD’nin
Onerisi ile Enstitl Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(6) Bilim sinavina girmeyen aday veya bilim sinavinin yazili veya s6zli sinavlarindan birinden notu
70/100 puanin altinda olan aday basarisiz sayilir ve kayit hakki kazanmaz.

(7) Basari puanlari degerlendirmesinde yiiksek lisans icin mezuniyet notunun %50’si ve bilim sinav
notunun %50’si; doktora icin mezuniyet notunun %35’i, yabanci dil puaninin %15’i ve bilim
sinav notunun %50’si dikkate alinir. Adaylarin basari puanlarinin esitligi durumunda
sirasiyla, bilim sinavi puani, mezuniyet notu ve yabanci dil puanina goére siralama yapilir.

(8) Lisansustl programlara kayit hakki kazanan adaylarin listesi Enstiti Yonetim Kurulu karari
ile kesinlesir ve ilan edilir. Enstiti Yonetim Kurulu en cok ilan edilen kontenjan kadar
yedek aday ilan edebilir.
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Uluslararasi Ogrenci Kabulii
Madde 13
(1) LisansUstl programlara;
a) Kirgiz Cumhuriyeti ile Turkiye Cumhuriyeti disindaki diger Ulkelerin yiksekogretim
kurumlarindan,
b) Kirgiz Cumhuriyeti’nin 6gretim dili Kirgiz Turkgesi ve/veya Turkiye Tlrkgesi olmayan
yliksekogretim kurumlarindan ve,
c) Universitenin taraf oldugu ikili anlasmalara gore
basvuran uluslararasi 6grenci kabuliinde asagidaki esaslar dikkate alinir:
1. Adaydan, basvurdugu programin 6gretim dilleri haricinde dil sarti aranmaz.
2. Aday bir s6zlU sinavina tabi tutulur. S6zIi sinavi adayin tercih ettigi bir dilden yapilir.
3. Adayin basarili olabilmesi icin sinavdan en az 70/100 puan almasi gerekir.
(2) Sozlh sinav jlrisi, EABD/EASD’nin 6nerisi ve Enstiti Yonetim Kurulu karari ile belirlenen 3
kisiden olusur.

Kesin Kayit

Madde 14

(1) Kayit hakki kazanan adaylar, ilanda belirtilen kayit tarihi siiresi icinde istenen belgelerle
sahsen veya noter vasitasiyla tayin edilen vekil araciligi ile Enstitilye basvurarak kesin
kayitlarini yaptirirlar. Eksik belge ile kayit yapilmaz. Enstiti belgelerin noterden onayl
ornegini kabul edebilir. Ancak gerektiginde belgelerin asl istenebilir. Bir belgenin aslinin
ibraz edilememesi durumunda 6grencinin Enstiti ile iliskisi kesilir.

(2) Sduresi icinde kesin kayit yaptirmayan adaylar, mazeretleri dikkate alinmaksizin kayit
haklarini kaybederler.

(3) Kayit hakki kaybeden adaylar yerine ilan edilen yedekler listesindeki adaylarin basari
sirasina gore kesin kayitlari yapilr.

Ozel Ogrenci Kabulii

Madde 15

(1) Ozel dgrenci: En az 4 yillik bir yiiksekégretim kurumundan mezunu oldugu alanda bilgisini
artirmak amaciyla lisansisti programlarinda 6gretim imkani taninan 6grencidir.

(2) Lisanslstlu programlara 6zel 6grenci kabuli, EABD/EASD baskanliginin gorisi ve Enstiti
Yonetim Kurulu karartile yapilir.

(3)  Ozel 6grencilik 6gretim siiresi 2 yariyil gecemez ve ders dénemleri icin gegerlidir.

(4) Ozel 6grenci basvurular her yariyilin ders kaydi déneminde alinir. Basvurusu kabul edilenler
Ozel 6grenci kabul edildigi lisanslistl programinda bir yariyillda acgilan en fazla 2 derse kayit
yaptirabilir. Ozel 6grenci Seminer dersine kayit yaptiramaz. Kayith ézel dégrenci bir sonraki
yariyllda sadece ders kaydi yaptirir.

(5) Ozel dgrenci statiisi ile ilgili derslerden basarili sayilma kayith oldugu lisansiistii programlarin
esaslarina gore yuratalur.

(6) Ozel 6grenci statiisiinde ders alan dgrenciler, 6grenci belgesi, saglik, askerlik vb 6grenci
haklarindan yararlanamazlar. Ancak Universitenin yemekhane, kafeterya ve kiitiiphane vb
hizmetlerinden yararlanmak icin 6grenci kimlik karti verilir. Ozel dgrencilik siiresi sona eren
ogrenci kimlik kartini iade eder.

(7) Ozel 6grenciye mezuniyet belgesi, diploma veya unvan verilmez. Ancak kayith oldugu dersleri,
aldigi notlari ve 6zel 68renci oldugunu gosteren bir belge verilir.
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Misafir Ogrenci Kabulii
Madde 16

(1)

(2)
(3)
(4)
(5)

Misafir gelen 6grenci: K.C. ve/veya T.C.'nin baska bir yiksekogretim kurumunun lisansisti
programina kayith &grencisi olup, kaydi kendi Universitesinde kalmak kaydiyla lisansiistii
programlarinda 6gretim imkani taninan 6grencidir.

Misafir gelen 0Ogrencilik 6gretim slresi bir yariyildir, ders dénemleri igin gegerlidir ve
kontenjani her bir programda en fazla 2 6grenci ile sinirlidir.

Misafir gelen 6grenci basvurular kayith oldugu yiksekdgretim kurumunun ilgili kurul karari ve
“Misafir Gelen Ogrenci Bagvuru Formu” ile her yariyilin ders kaydi déneminde alinir.
Basvurusu kabul edilen Misafir gerlen 6grenci kayit yaptirdigi programin o yariyilda acilan
butlin derslerini alabilir.

Yariyill sonunda misafir gelen 6grenciye kayith oldugu dersleri ve aldigi notlari gésteren bir
belge verilir.

Misafir Giden Ogrenci Kabulii
Madde 17

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)
(7)

Misafir Giden Ogrenci: Enstitli lisansisti programina kayith olup danismanin gorisi
EABD/EASD baskanhginin onerisi ve Enstitli Yonetim Kurulu karari ile Turkiye’deki veya diger
Ulkelerdeki bir yliksekdgretim kurumunun ayni diizeydeki programlarindan ders alan veya tez
calismasi yapan 6grencidir.

Misafir giden 6grenci, gidecegi yliksekogretimin ilgili kurulunun ders alabilecegine veya tezi ile
ilgili calisma yapabilecegine dair karari ve “Misafir Giden Ogrenci Basvuru Formunu” ile
Enstitiye basvurmasi gerekir.

Misafir giden 6grencinin 6gretim siresi 1 yariyildir. Gerek gorildiginde danismanin uygun
gorusu, EABD/EASD baskanhginin onerisi ve Enstitli Yonetim Kurulu karari ile bu siire tez
asamasinda uzatilabilir veya kisaltilabilir.

Ders almak icin misafir giden 6grenci, misafir 6grencilik siresi boyunca Enstitiiden ders
alamaz.

Misafir giden dgrencinin bir yariyilda alabilecegi derslerin kredileri toplamy, ilgili Universitenin
egitim-6gretim yonetmeliginde belirlenen bir yariyilda alinabilecek maksimum kredi sinirini
asamaz. Ayrica devam, sinav ve basari degerlendirmesi ilgili Universitenin egitim-6gretim
yonetmeligine gore gergeklestirilir.

Misafir giden 6grenci igin verilen izin 6grenim siresinden sayilr.

Misafir giden 6grenci izin sliresi sonunda kayitli oldugu dersleri ve aldigi notlarinin onayli bir
belgesini veya tez ¢alismalarini belirten onayli bir raporu Enstitliye sunar.

Yatay Gegisler

Madde 18- Universitede arastirma gorevlisi kadrosuna atanip baska bir Universitede 6grenim géren
veya kadrosunun bulundugu programin Enstitide ag¢ik olmadig igin baska bir programda 6grenim
goren arastirma gorevlisi, kadrosunun bulundugu lisansustl programin agilmasi ile birlikte basvuru
yapmas! durumunda Enstitli Yonetim Kurulu karari ile baska bir sart aranmaksizin yatay gecis hakki
kazanir. Yatay gecis yapan 0grenci 6grenime kaldigi yerden devam eder.
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UCUNCU BOLUM
Hazirhk Programlarinin Agilmasi, Danisman ve Ders Gorevlendirmelerinin
Belirlenmesi, Ders Kayitlari, Sinavlar ve Degerlendirme

Ogretim Dili Sinavi, Muafiyeti ve Dil Hazirlik Programi
Madde 19

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(6)
(7)

(8)

(9)

(10)

Ogretim dili Kirgiz Tirkgesi ve Tirkiye Tirkcesi olan lisansiistii programlarina kayit
yaptiran Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi mezunlari bu dillerinden muaftir.

Ogretim dili Kirgiz Tiirkcesi ve Tirkiye Tirkgesi lisansiistii programlarina kayit yaptiran
ogrencilerden Kirgiz Tiirkgesi ile 6gretim veren bir yiksekdgretim kurumundan mezun olanlar
Kirgiz Turkgesi’'nden; Tirkiye Tirkgesi ile 6gretim veren bir yiksekdgretim kurumundan
mezun olanlar Turkiye Turkgesi’nden muaftir.

Tirkiye Cumbhuriyeti yuksekoégretim kurumlarinin Tirkce ve Yabanci Dil Arastirma ve
Uygulama Merkezleri tarafindan yapilan Tirkge sinavindan en az 60 puan alanlar Tirkiye
Turkcesi’nden muaftir.

Ogretim dili yabanci dil olan lisansiistii programi ile ayni dilde egitim veren bir yiiksekdégretim
kurumundan mezun olan 6grenciler o programin 6gretim dilinden muaftir.

Bir lisanslistli programina kayit yaptiran 6grencinin o programin 6gretim dilini bildigine
dair Senatonun belirledigi dil belgelerinden birini enstiitiye sundugu takdirde 6gretim
dilinden muaf sayilir.

Muafiyet icin gecerli bir belge sunamayanlar muafiyet sinavina girerler.

Kirgiz Turkcesi ve/veya Tirkiye Tirkcesi icin Universitenin yapacagi muafiyet sinavindan
en az 67 puan alan égrenciler bu 6gretim dillerinden muaf tutulur. Universite tarafindan
yapilan muafiyet sinavlarinin tarihleri 6grenci alim ilaninda belirtilir.

Yabanci dilde 6gretim yapan bir lisanslisti programina kayit yaptiran 6grencilerden o
dilden T.C. OSYM tarafindan yapilan yabanci dil sinavindan en az 65 puan veya Senatoca
kabul edilen yabanci dil belgelerinden T.C. OSYM yabanci dil sinavina esdeger bir puan ya
da Universite tarafindan yapilan yabanci dil sinavindan en az 70 puan alanlar 6gretim
dilinden muaf sayilirlar.

Kirgiz Tlrkgesi ve Turkiye Tirkgesinin her ikisinden veya birinden muaf olamayan
dgrenciler istege bagh olarak Universitenin hazirlik sinifi dil egitim ve 6gretim programina
katilabilirler.

Ogretim dili Kirgiz Tiirkgesi ve Tirkiye Tirkgesi olan program kayit yaptiran ve bu
dillerden birinden muaf 6grenci; bu dile ait hazirhk sinifi ile birlikte muaf oldugu dildeki
derslerden;

a) Bilimsel hazirlik programina tabi tutulacaksa bilimsel hazirlik programindan,

b) Bilimsel hazirlik programindan muaf ise kayitli oldugu lisanslstl programindan,

acilan derslerden en fazla 2 derse kayit yaptirabilir.

(11)
(12)

Ogrenci muaf olmadigi dilde verilen derslere kayit yaptiramaz.

Ogretim dillerinden birinden muaf olmayan 6grenciye en fazla 2 yariyil; her iki dilden
muaf olmayan 6grenciye en fazla 4 yariyil siire verilir. Bu stire 6grencinin kayith oldugu
programin sliresinden sayilmaz.

Bilimsel Hazirlik Programi
Madde 20

(1)

Lisansistl programina kesin kayit yaptiran 6grenciye farkl alanlardan veya ayni alanda
olsa bile farkli ylksekogretim kurumlarindan mezun olan 06grenciye, eksikliklerini
gidermek amaciyla en ¢ok 2 yariyil bilimsel hazirlik programi acilabilir.
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

Bilimsel hazirlik programi 1 yariyilda en az 2 en fazla 4 dersten olusur.

Bilimsel hazirlik programina tabi olacak 6grencinin, alacagi dersler ve toplam AKTS sayisi
EABD/EASD akademik kurulun onerisi ve Enstitli Yonetim Kurulunun karari ile belirlenir.
Bilimsel hazirlik programinda alinmasi gereken zorunlu dersler, yiksek lisans programlari icin
lisans programlarindan, doktora programlari icin lisans veya yiiksek lisans programlarindan
alinabilir.

Bilimsel hazirlik programinda alinan dersler ilgili lisanslisti programini tamamlamak igin
gerekli gorilen derslerin yerine gecemez, kredi yikinden sayilmaz, mezuniyet not durum
belgesinde gosterilir ancak akademik not ortalamasina katilmaz.

Bir yariyilda en fazla 3 dersten bilimsel hazirlik programina alinan 6grenci, bilimsel hazirlik
derslerinin yani sira; kayith oldugu lisansistl programindan acilan derslerden en fazla 2 derse
kayit yaptirabilir, seminer alamaz.

Bilimsel hazirlik programi ile ilgili ders kaydi, devam, sinavlar, ders notlari, derslerden basarili
sayllma sartlari gibi konularda 6grenim gordgu ilgili programin esaslari uygulanir.

Bilimsel hazirlik programindan gegirilecek siire 6grencinin kayith oldugu programin siiresinden
sayllmaz.

Danisman Belirleme ve Atama, Danismanlik Yukii
Madde 21

(1)

(2)
(3)
(4)
(5)
(6)

(7)
(8)

(9)
(10)

(11)

Lisansistld programina kesin kayit yaptiran her bir 6grenciye 6grenim siresince rehberlik
etmek Uzere yariyil ders kayitlarinin baslangi¢ tarihinden itibaren 1 ay icinde EABD/EASD
akademik kurulun oOnerisi ve Enstiti Yonetim Kurulunun karari ile danisman atanir.
Danisman atanincaya kadar bu gorevi EABD/EASD baskani yuratar.

Danisman; uzmanhk alani EABD/EASD programina uygun olan Universitede gérevli tam
zamanli 68retim Uyeleri arasindan atanir.

Danisman belirlemede EABD/EASD akademik kurulu, 6gretim uyesinin danismanlik
ylkdni ve 6grencinin gorisiini de dikkate alir.

Yiksek lisans Ogrencisi icin danisman belirlemede vyiksek lisans programi uygulama
yonergesinde belirlenen yetkinlikler dikkate alinir:

Doktora/sanatta yeterlik Ogrencisi icin danisman belirlemede doktora/sanatta yeterlik
programi uygulama yonergesinde belirlenen yetkinlikler dikkate alinir:

Ders asamasini tamamlayip yeterlik sinavindan basarili olan doktora 6grencisine yurtdisi
yuksekogretim kurumlarinda gorevli 6gretim Uyelerinden bir danisman daha atanir. Yurtdisi
danismanlik gérevi uzaktan egitim ile gevirim igi olarak da yapilabilir.

Yurtdisi ylksekogretim kurumunda gorevli bir 6gretim Uyesi en fazla 2 doktora 6grencisine
tez danismanligi yapabilir.

Yurtdisinda tez danismani olmamasi durumunda danismanhk, yurtdisi ylksekogretim
kurumlarinda is deneyimi olan ve uzmanlik alani EABD/EASD doktora programina uygun
olan Universitede gérevli tam zamanli bir 6gretim tyesi tarafindan yiritdlebilir.

Ogrencinin danismani Universiteden ayrildig takdirde 6gretim iyesinin istegi de dikkate
alinarak danismanlik gorevi uzaktan egitim sistemi ile gevirimigi olarak da devam edebilir.
Ogrencinin kayit yaptirmadigi, izinli oldugu veya kayit dondurdugu dénemlerde o 6grenci icin
danismanlik faaliyeti gosterilemez.

Danismanin gorev ve sorumluluklari, Lisansistli Danismanlik Yonergesi ile diizenlenir.

ikinci Danisman Atamasi
Madde 22

(1)

ikinci danisman, 6grencinin tez calismasinin niteliginin birden fazla danisman gerektirdigi
durumlarda, danismanin ve EABD/EASD akademik kurulunun gerekgeli dnerisi ve Enstiti
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(2)

Yénetim Kurulu karari ile atanir. ikinci danisman atamasi tez konusunun Enstitii tarafindan
kabuliinden sonra yapilir. Yurt ici ve yurt disindaki yluksekdgretim kurumlarindan ikinci
danisman atanabilir.

ikinci danismanlik gérevi ders yiikii karsiligina sayilmaz ve ders licreti 6denmez. Ancak
performans faaliyetlerinde kullanilabilir.

Danisman Degisikligi
Madde 23

(1)

(2)

Danismanin ve/veya Ogrencinin EABD/EASD baskanligina gerekgeli basvurusu dikkate
alinarak danisman degisikligine gidilebilir. Danisman degisikligi, EABD/EASD akademik
kurulunun Onerisi ve Enstiti Yonetim Kurulunun karari ile yapilir. Gerekli ve zorunlu
hallerde Enstiti Mdidirinin o6nerisi ile Enstiti Yonetim Kurulu tarafindan danisman
degisikligi yapabilir.

Gerekli ve zorunlu haller disinda, tez asamasinda danismani Enstitli Yonetim Kurulu karari
ile degistirilen 6grenci, 6grenim siresi icinde Enstitli Yonetim Kurulu karar tarihini takip eden,
ylksek lisans icin en az 1; doktora icin en az 2 yariyildan dnce tezini teslim edemez.

Ders A¢ma, Ders Sorumlularinin Belirlenmesi ve Gorevlendirilmesi
Madde 24

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

(9)

LisansUstl programlarda cerceve programinda belirlenen ilgili yariyila ait tim zorunlu
dersler ile yeteri kadar se¢meli ders acilir.

Enstitlite lisans, ylksek lisans ve doktora programlarinda ayni ad veya icerikle dersler
acilamaz.

Yiksek lisans programlarinda Kirgiz Cumhuriyeti Egitim ve Bilim Bakanliginin birden fazla
anabilim dali icin zorunlu kildig1 dersler, anabilim dallarinda ayri dersler olarak acilamaz.
Bu durumdaki dersler, Enstitli kodu ile ilgili tim anabilim dallarina ortak ders olarak
verilir.

Yiksek lisans progaminda dersler, lisans programinda en az 2 yariyil ders vermis 6gretim
Uyeleri tarafindan verilir. Zorunlu ve 6zellikli hallerde lisans programinda en az 4 yaruyil
ders vermis doktora unvanl 6gretim gorevlileri de yiksek lisans dersleri verilebilir.
Doktora/sanatta yeterlik programinda dersler lisans programinda en az 4 yariyil veya ylksek
lisans programinda en az 2 yariyil ders vermis 6gretim Uyeleri tarafindan verilir. Zorunlu ve
ozellikli hallerde, 68retim Uyeleri ile ayni yeterlilie sahip doktora/sanatta yeterlik
unvanina sahip 6gretim gorevlileri de doktora/sanatta yeterlik dersleri verebilir.

Enstiti koduyla agilacak zorunlu dersleri verecek 6gretim Uyeleri Enstiti MudurlGgince;
anabilim dal koduyla agilacak dersleri verecek Ogretim uyeleri EABD/EASD akademik
kurulunca belirlenir.

Ders gorevlendirmeleri akademik takvimde belirlenen sire iginde Enstitl Kurul karari ve
Senato onayi ile gergeklesir.

Gerektiginde lisansusti ders sorumlularinin en ¢ok %30’u yurtigi ve yurtdisi yiksekdgretim
kurumlarinda goérevli &gretim Uyeleri arasindan segilir ve goérevlendirmeleri Universite
Yonetim Kurulu karari ile yapilir.

Ayni secmeli derse, ayni yariyilda birden fazla 6gretim lyesi gorevlendirilemez.

Ders Programlarinin ilani

Madde 25- Lisansisti haftalik ders programlari EABD/EASD baskanliginca yapilir ve ders kayit
tarihininin baslangicindan en gec bir giin énce Universitenin ders plani sisteminde ve Enstitii
web sayfasinda ilan edilir.
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Derse Kaydi Yapma, Kayit Yenileme, Baska Programlardan ve Yiiksekégretim Kurumlarindan
Ders Alma
Madde 26

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(6)
(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

Lisansistl programlarina ders kaydi hakki kazanan 6grenci ders kaydi hakki kazandigi tarihten
itibaren ders kaydi yaptirip yaptirmadigina veya kayit yenileyip yenilemedigine bakilmaksizin
gecirdigi tim yariyillar azami 6grenim siiresinden sayilir.

Ogrenciler her yariyil basinda akademik takvimde belirlenen tarihlerde kayit yenilemek
zorundadir.

Mazereti sebebiyle belirlenen sire icinde kaydini yenilemeyen 6grenci, mazeretini ders
ekle-sil stiresi baslangic¢ tarihine kadar yazili olarak Enstitliye bildirdigi takdirde mazereti,
Enstitli Yonetim Kurulu karari ile kabul edilen 6grenci, ekle-sil siiresinin bitimine kadar
kaydini yaptirabilir.

Kayit yenilemeyen 6grenci kayit yenilemedigi yariyilda 6grencilik haklarindan yararlanamaz.
Ancak bir sonraki yariyilda kaydini yenileyerek 6grenimine devam edebilir.

Ogrenci kayit yenilemedigi yariyildaki yariyil ici ve yariyil sonu hicbir faaliyeti yapamaz ve o
yariyildaki bitilin faaliyetlerden basarisiz sayilir.

Ogrenci, farkli dillerde agilan ayni isimli derse kayit yaptiramaz.

Ogrenci, almak zorunda oldugu ders sayisinin yarisindan fazlasini ayni 6gretim iiyesinden
alamaz.

Programin gerektirdigi ders sayisinin en az vyarisini kayith oldugu programdan almak
kaydiyla, danismanin onerisi ile yiksek lisans 6grencisi, Enstitliniin baska yuksek lisans
programindan; doktora 0Ogrencisi Enstitiniin baska bir doktora programindan her
donemden en fazla 2 secmeli derse kayit yaptirabilir.

Programin gerektirdigi ders sayisinin en az vyarisini kayith oldugu programdan almak
kaydiyla, 6grenci yurtici veya yurtdisi baska yiksekogretim kurumumlarinin lisansisti
programlarinda her donemden en fazla 2 secmeli ders alabilir. Ders alma islemi
o6grencinin yazili basvurusu, danismanin uygun goriisi EABD/EASD akademik kurulunun
Onerisi ve Enstitl Yonetim Kurulu Karari ile kesinlesir.

Ogrenci isterse bir yariyilda almasi gereken derslerin en az yarisini veya almasi gereken
derslerin tamamindan bir ders fazlasini alabilir. Fazla ders alan 6grencinin Enstitliye
basvurusu ve Enstiti Yonetim Kurulunun karari ile notu en disiik olan ders not durum
belgesinde gosterilmez.

Tez asamasindaki yiksek lisans 6grencisi kayit yenileme islemi, tez ¢alismasina, gergeve
programinda varsa arastirma staji ve pedagoji staji derslerine kayit yaptirarak gergeklesir.
Doktora/sanatta yeterlik 6grencisinin kayit yenileme islemi, yeterlik asamasinda doktora
yeterlik sinavina, tez asamasinda doktora tez/sanatta yeterlik eseri ve seminer
¢alismalarina kayit yaptirarak gergeklesir.

Kayit yaptirma ve kayit yenileme islemleri 6grenci danismanin onayi ile gergeklesir.
Danisman gerekli gordigl durumlarda 6grencinin se¢mis oldugu derslerin degistirilmesini
Onerebilir.  Danismanin, kendisine taninan sire igerisinde onaylama islemini
gerceklestirmemesi durumunda 6grencinin segmis oldugu dersler otomatik olarak kesinlik
kazanir.

Derslerin Agilmasi
Madde 27

(1)

Yiksek lisans programlarinda bir dersin bir yariyilda acilabilmesi icin o derse en az kag
o0grencinin kayith olmasi gerektigi yiksek lisans programi uygulama vydnergesi ile
belirlenir.
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(2)

Doktora/sanatta yeterlik programinda bir dersin bir yariyilda acilmasi icin o derse en az
kac 6g8rencinin kayitl olmasi gerektigi doktora/sanatta yeterlik programi uygulama
yonergesi ile belirlenir.

Ders Ekleme, Birakma, Degistirme ve Agilmayan Ders Yerine Ders Segme

Madde 28

(1) Ogrenci, sectigi dersleri, danismaninin onayiyla ekle-sil siresi icinde birakabilir,
degistirebilir veya yeni bir ders alabilir.

(2) Ders ekle-sil suresi sonunda akademik takvimde belirlenen tarihte acilan/acilmayan dersler
Enstitiinln internet sayfasinda ilan edilir.

(3) ilan edilen listelere gére agilmayan derse kayit yaptiran lisansiistii dgrencisi, belirlenen

tarihler arasinda “Ders Kayit Formu” ile Enstitliye basvurarak agilan dersleri alabilir. Bu
sureden sonra agilan derslerde degisiklik yapilamaz.

Ders Saydirma, Kredi Aktarma ve Ders Muafiyeti
Madde 29

(1)

(2)

Ders saydirma, kredi aktarma ve ders muafiyetleri 6grencinin, ekinde not durum belgesi ve

ders icerikleri bulunan yazili basvurusu, danismanin onerisi, EABD/EASB akademik kurulunun

karari ve Enstitli Yonetim Kurulu onayi ile kayith oldugu programin en ¢ok ders AKTS sayisinin

yarisina karsilik gelecek kadarindan yapilabilir.

Derslerin son 5 yil icinde alinmis olmasi ve basari notunun yiksek lisans dersleri icin en az CB

doktora dersleri icin en az BB olmasi sartiyla 6grencinin daha 6nceki yillarda basardigi

lisanstistl dersleri saydirilabilir. Saydirilacak dersler:

a) Dil hazirlik programina kayitli iken lisanstistl programinda aldigi derslerin tamami,

b) Bilimsel hazirlik programina kayitli iken lisansistl programinda aldigi derslerin tamami,

c) Enstitlide 6zel 6grenci olarak aldigi derslerin tamami,

d) Enstitlide onceki yillarda kayith oldugu ayni lisansustli programindan basardig icerigi
uygun ve AKTSsi yeterli olan lisansistli derslerin tamami,

e) Universitede disindaki Enstitilerden kayitli iken dgrenim dili ve icerigi uygun, AKTSsi
yeterli olan derslerden en ¢ok %70" i kadari,

olabilir.

(3) VYurt disindaki ylksekogretim ve arastirma kurumlarina 6grenim icin giden lisansisti
O0grencisinin, basarili oldugu derslerden ve uygulamalardan aldiklari notlarin ve AKTSlerin
sayllmasi, bu kurumlar ile yapilan anlagsmalar ve ilkeler kapsaminda gergeklestirilir.

(4) Misafir giden 6grencinin aldigl ve basarili oldugu bitin derslerin notlari ve AKTSleri, ilgili
yariytlin uygun dersleri ile es deger tutularak saydirilabilir.

(5) Ogrencinin yurtici veya yurtdisi baska yiksekdégretim kurumundan aldigi basari notunun
yluksek lisans dersleri igin en az CB doktora dersleri igin en az BB olmasi sartiyla AKTSleri, ilgili
yariytlin uygun dersleri ile es deger tutularak saydirilabilir.

(6) Alt 6gretimden alinan dersler bir Ust 6gretimde sayllmaz.

Devam Zorunlulugu, Ders Tekrari, Ders Sildirme

Madde 30

(1) Ogrenci kayit yaptirdigi teorik dersin en az yiizde 70’ine, uygulamali ders ve uygulamalarin ise
yizde 80’ine devam etmek zorundadir. Ogrencinin devam durumu sorumlu gretim elemani
tarafindan takip edilir ve degerlendirilir.

(2) Ogrenci devam alamadigi dersin yariyil sonu sinavina giremez.

(3) Devamsizlik veya basarisizlik sebebiyle tekrar alinan dersler igcin devam sarti aranir.

(4) Ogrencinin basarisiz oldugu zorunlu dersleri tekrar almasi gerekir.
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(5)

(6)

(7)

(8)

Herhangi bir nedenle zorunlu bir ders programdan kaldirilmissa yerine konulan zorunlu
derse EABD/EASD akademik kurulunun 6nerisi ve Enstitli Yonetim Kurulu karari ile intibak
yapilir.

Ogrencinin basarisiz oldugu secmeli ders yerine tekrar ayni dersi veya danismanin dnerisi
ile baska bir secmeli dersi alabilir. Bir yariyilda basarili oldugu derslerin AKTS toplami,
programin o yariyildaki AKTS sayisini tamamlamaya yetiyorsa, 6grenci basarisiz oldugu
seg¢meli dersi sildirebilir.

Ogrenci, genel akademik basari not ortalamalarini yiikseltmek amaciyla basarili oldugu
dersleri tekrarlayabilir veya basarili oldugu secmeli ders yerine danismanin Onerisi ile
baska bir segmeli ders alabilir. Ancak bu durumda son aldigi not gegerlidir.

Ders asamasinda basarili oldugu derslerin AKTS toplami, programin AKTS sayisini
tamamlaya yeten veya fazla olan 68renci Enstitliye dilekce ile basvurarak basarisiz
oldugu secmeli dersleri ve basarili oldugu fazladan se¢cmeli dersleri sildirme talebinde
bulunabilir. Ders sildirme islemi Enstitli Yonetim Kurulu karariyla gergeklesir.

Sinavlar ve Sinav Programlari
Madde 31

(1)
(2)
(3)
(4)

(5)

Lisansiisti programlarda her yariyil en az 1 ara sinav ve 1 yariyill sonu sinavi ve uygun

goriulmesi durumunda mazeret sinavi yapilr.

Odevler seminerler ve benzeri etkinlikler ara sinav yerine degerlendirilecegi gibi ara
sinava ilave olarak da degerlendirilebilir.

Yariyil sonu sinavi dénem odevi biciminde de olabilir.

Yariyil sinavlari akademik takvimde belirlenen tarihlerde vyapilir. Sinav programlari
EABD/EASD baskanliginca yapilir ve 2 hafta dnceden ilan edilir. Ayrica Sinav programlari
Enstitliye gonderilir ve Enstitli web sayfasinda da ilan edilir.

Sinavlarin sona ermesinden itibaren en gec¢ 3 is ginl icinde basvurmak kaydiyla; gecerli
saghk raporu olan ya da mazereti Enstitli Yonetim Kurulu karari ile kabul edilen 6grenciye,
ara sinav ve yariyil sonu sinavlari yerine gececek olan mazeret sinavlari yapilir. Enstitd
Yonetim Kurulu karariyla belirlenen mazeret sinavlarinin tarihleri ilgili EABD/EASD’ye
bildirilir ve web sayfasinda ilan edilir.

(6) Mazaret sinavina girmeyen 6grenciye yeni bir mazareti sinavi hakki verilmez.

Basari Notu, Katki Paylari ve Not Ortalamasi

Madde 32

(1) Bir dersin basari notu, ara sinav notu ile yariyil sonu sinavi notundan olusur. Yariyil sonu
notunun basari notuna katkisi en az %40 en ¢ok %60’dir.

(2) Yaniyil ici calismalari ile basari notuna katki payi, otomasyon sistemi lizerinden dersi
veren 6gretim elemani tarafindan belirlenir.

(3) Yariyil sonu sinavina girmeyen veya yaryil sonu sinavinda en az elli puan alamayan 6grenci
basarisiz sayilir.

(4) Basari notu, dersi veren Ogretim elemani tarafindan Tablo-1'de belirlenen basari notu
tablosuna gore otomasyon sistemi Uzerinden “Bagil veya Mutlak Degerlendirme Sistemine”
gore hesaplanir.

(5) Bir dersten basarili sayilmak icin o dersin basari notunun yiiksek lisans programinda en az CC,
doktora/Sanatta yeterlik programinda CB olmasi gerekir.

(6) Her yariyil sonunda basari not listesi, sinav evraklari ile birlikte sinav tarihinden sonra 7 gin
icinde EABD/EASD baskanhgi araciligi ile Enstitlye teslim edilir.

(7) Farkh Universitelerin Enstitiilerinde Enstitii Yonetim Kurulu karari ile alinan derslere ait

basari durumu, o Enstitllerde uygulanan esaslara gore belirlenir.
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(8) Yuksek lisans tez galismasi ile doktora yeterlik sinavi ve doktora tez/sanatta yeterlik
calismasi, arastirma staji, pedagoji staji, seminer v.b faaliyetlerin basari notu G (gecti) ve
K (kald1) olarak verilir. Bu notlar, not ortalamasi hesaplamalarina katilmaz.

(9) Herhangi bir yariyilin akademik not ortalamasi; o yariyilda kayit yaptirdigi her bir derste
aldigi basari puanin dersin AKTSsiyle carpilmasi ile olusan degerlerin toplaminin alinan
derslerin AKTS toplamina boliinmesi ile hesaplanir. Genel akademik not ortalamasi ise
O0grencinin her 2 yariyilda kayit yaptirdigi her bir dersten aldigi basari puaninin dersin
AKTSsiyle ¢arpilmasi ile olusan degerlerin toplaminin alinan bitin derslerin AKTS
toplamina boélinmesi ile hesaplanir. Elde edilen ortalama, virgiilden sonra iki haneli
olarak gosterilir.

(10) Derslerin basari notu ve genel basari notu Tablo-1'e gore hesaplanir.

(11) Ogrencinin ders asamasindan basarili sayilmasi icin genel akademik not ortalamasinin yiiksek
lisans programinda en az 2.50/4.00 doktora/sanatta yeterlik programinda en az 3.00/4.00
olmasi gerekir.

(12) Ogrenci derslerini en fazla 4 yariyilda tamamlamak zorundadir.

Tablo-1. Not Degerlendirme Tablosu
NOT DEGERLENDIRME TABLOSU

YUzZLUK DORTLUK BESLIK DERECE
Basari Puani | Basari Notu | Harf Notu | Basari Notu | Onlisans/ Lisans |Yiiksek Lisans | Doktora
89,00 -100,00 4,00 AA 5 Pekiyi Pekiyi Pekiyi
82,40 - 88,90 3,50 BA
75,00 — 82,30 3,00 BB 4 iyi iyi lyi
67,50-74,90 2,50 CB Orta
60,00-67,40 2,00 CcC Orta
55.00-59,90 | 1,50 DC 3 Orta ;
50,00 -54,90 1,00 DD
40,00-49,90 | 0,50 FD 2 o Zayif
0,00-39,90 0,00 FF Zayif

F1 1

F2

G: Kredisiz derslerden basari notu

K: Kredisiz derslerden basarisiz notu

FF, FD: Kredili derslerden basarisiz notu

F1: Devamsizlik notu

F2: Yariyil sonu sinavina katilmayan 6grenciye verilen not
GM: Yariyil igi sinavlarina katilmayan 6grenciye verilen not
F1, F2,FF ve FD notlari, not ortalamasina katilir.
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DORDUNCU BOLUM
itirazlar

Bilim Sinavi Sonucuna itiraz

Madde 33— Ogrenci bilim sinavi sonucuna, sonucun ilan edildigi tarihten itibaren 2 is giinii icinde
Enstitliye yazili olarak itiraz edebilir. Sinav jirisi sinav evraklarini inceleyerek en geg 2 is glni
icinde degerlendirir ve sonucu evraklarla birlikte Enstitiiye yazili olarak bildirir. inceleme
sonucunda maddi hata tespiti halinde not degisikligi Enstiti Yonetim Kurulu karari ile
kesinlesir.
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Dersin Sinavi Sonucuna itiraz

Madde 34— Ogrenci dersin sinav sonuglari agiklandiktan itibaren 7 giin icinde Enstitiiye yazili
olarak itiraz edebilir. Dersi veren 06gretim elemani itiraz edilen sinavin evraklarini tekrar
inceleyerek, itirazin kendisine tebliginden itibaren en gec 3 is glinU icin degerlendirir ve sonucu
evraklarla birlikte Enstitii yazili olarak bildirir. Ogretim elemaninin inceleme sonucunda maddi hata
bulmasi halinde not degisikligi Enstiti Yonetim Kurulu karari ile kesinlesir ve 6grenciye bildirilir.
Ogrencinin sonuca itirazini yinelemesi, Enstitii Yonetim Kurulu kararinin ilani tarihinden sonra 7
giin icinde Universite Yénetim Kuruluna yazili olarak basvurmasi ile gerceklesir.

Ogretim Elemanin Sinav Sonucunu Diizeltmesi

Madde 35— Ogretim elemani sorumlu oldugu ders sonucunun ilan edildigi tarihten itibaren 7 giin
icinde Enstiti MidurlGgline gerekge ve nedenlerini (otomasyona hatali giris, eksik ve/veya yanlis
hesaplama vb), belirten bir dilek¢e ve diizeltmeye esas olacak ekleri ile basvurur. Dizeltme islemi
E Enstitli Yonetim Kurulu karari ile kesinlesir.

Tez Savunma Sinavi Sonucuna itiraz

Madde 36

(1) Tez savunma sinavinda basarisiz olan 6grenci, sinav tarihinden itibaren 2 ay iginde Enstitliye
yazili olarak itiraz edebilir.

(2) itiraz basvurusundan itibaren 10 is giinii icinde Enstitii Miidiirii tarafindan bir itiraz inceleme
komisyonu olusturulur.

(3) Komisyon, EABD/EASD’da ilgili alanda gorevli 3 6gretim Uyesi ve oy hakki olmayan bir
sekreterden olusur. Tez danisman(lar)i ve savunma jiri tyeleri komisyon liyesi olamaz.

(4) Komisyon, olusturuldugu tarihten itibaren 30 giin icinde itiraz dilekcgesi, tezi ve tez savunma
sinavi evraklarini ve kayitlarini inceler. inceleme sonuglarini ve degerlendirmesini iceren bir
rapor hazirlayarak Enstitliye teslim eder.

(5) Komisyon, raporunda tez savunma sinavi jlrisinin kararinin dogru olduguna veya jiri
tarafindan yeniden degerlendirmesine karar verebilir.

(6) Komisyon karari, bitin Gyelerin katihmiyla agik oylama ve salt ¢ogunlugu ile alinir ve tim
Uyelerce imzalanir.

(7) Komisyon raporunda tez savunma sinavi jlrisinin kararinin dogru olduguna karar vermis ise
rapor Enstitl Yonetim Kurulu kurulunda gorusllerek karara baglanir.

(8) Komisyon raporunda tez savunma sinavi jirisi tarafindan yeniden degerlendirmesine karar
vermis ise, komisyon raporu Enstiti Midlri tarafindan 15 gini icinde juri tarafindan
yeniden incelenmek (izere tez savunma jurilerine gonderilir.

(9) Jirinin itiraz meselesine iliskin karari kesin nitelikte olup Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan
onaylandiktan sonra 5 gin icinde 6grenciye teblig edilir ve Enstitiiniin web sayfasinda
yayinlanir.

(10) Enstitt Yonetim Kurulunun kesin karari kabul edilmedigi takdirde 6grenci s6z konusu karara
karsi idari yargi yoluna basvurulabilir.

BESINCi BOLUM
izinli Sayilma, Kayit Dondurma, Kayit Silme

izinli Sayilma

Madde 37

(1) Ongériilemeyen durumlarda (dogal afet; anne, baba, es, kardes ve cocugun 6limi vb.);
olayin vuku buldugu tarihten itibaren en ge¢ 15 giin icinde dilekce ve mazeretini kanitlayan
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(2)

(3)

(4)
(5)

(6)
(7)

belgelerle birlikte Enstitliye basvurulmasi durumunda, Enstitli Yonetim Kurulu 6grencinin ne
kadar sure ile mazeretli-izinli sayilacagina karar verir.

Ogrenciye, ikili anlasmalar ve uluslararasi iliskiler kapsamindaki ilkeler dahilinde yurt
icinde veya yurt disinda belirli bir siire icin 6grenim amaciyla Enstiti Yonetim Kurulu
tarafindan izin verilebilir. Yurt icinde ve yurt disinda gecirilen slrenin 6grencinin
0grenim sliresinden dusulip dislilmeyecegine Enstitl Yonetim Kurulu karar verir.
Rektorlik onayi ile 6grenci degisimi programindan yararlanacak o6grencilerin durumlari,
EABD/EASD baskanliginca hazirlanan intibak programi gercevesinde Enstitli Yonetim Kurulu
karari ile izinli sayilabilir.

Enstiti Yonetim Kurulu karari ile izinli sayilan 6grencinin durumu, mazeretli-izinli oldugu
glnlerde girmesi gerektigi derslerin 6gretim liyelerine ve danismanina yazili olarak bildirilir.
izin déneminde 6grenci derslere devam edemez ve sinavlara giremez. Bu siire icinde
girilen sinavlar gegersiz sayilir.

Ogrenci izin siiresi sonunda égrenimlerine kaldiklari yerden devam ederler.

15 giin icinde beyan edilmeyen mazeretler kabul edilmez.

Kayit Dondurma
Madde 38

(1)

(2)

(3)

(4)

Saglk sebebiyle kayit dondurma

a) Tam tesekkilli hastanelerden 6gretim dénemini kapsayan araliksiz en az 4 haftalik heyet
raporu alan o6grenci 6grenim gordigu yariyill Enstitl Yonetim Kurulu karariyla kaydi
dondurulur. Saglik sebebiyle en cok 2 yariyil kayit dondurulabilir.

b) Dogum raporu bulunan 6grencinin en ¢ok 2 yariyila kadar kaydi dondurulur.

c) Ogrenci; raporun baslama tarihinden itibaren, en gec 7 giin icinde durumunu agiklayan
dilekce ve belgelerini Enstiti Muadirlagine bildirmek zorundadir. Bu sirede beyan
edilmeyen basvurular kabul edilmez.

d) Saglk sebebiyle kaydi dondurulan 0Ogrencinin, saglik sorununun ortadan kalktigini
bildirmesi halinde, kayit dondurma islemi Enstiti Yonetim Kurulu karari ile iptal edilir ve
kayit yenileme hakki verilir.

Mazeret sebebiyle kayit dondurma

a) Egitim ve Ogretim icin yurt disina ¢ikmak durumunda olanlar ile hekim onayl refakat,
dogal afet, 6grenci olduktan sonraki tutukluluk ve mahk(miyet halleri ve Enstitli Yonetim
Kurulunun uygun gorecegi diger mazeret hallerinde 6grencinin bir defaya mahsus olmak
lizere Enstitli Yonetim Kurulu karariyla en ¢ok 2 yariyila kadar kaydi dondurulur. is nedeni
ile yurt icinde yer degistiren veya yurt disina ¢ikan 6grenci bu haktan yararlanamaz.

b) Ongériilemeyen durumlar disindaki kayit dondurma basvurularinin, akademik takvimde
belirtilen sire igerisinde yapilmasi zorunludur.

c) Mazeret nedeniyle kaydi dondurulan 6grenci, mazeretinin ortadan kalktigini bildirmesi
halinde, kayit dondurma islemi Enstiti Yonetim Kurulu karari ile iptal edilir ve kayit
yenileme hakki verilir.

Askerlik nedeniyle kayit dondurma

a) Askerlik gorevini yapmak (zere islem vyaptirdigini belgeleyen ve bunu yazili olarak
Enstitliye bildiren 6grencinin askerlik stiresine karsilik gelen donemlerde, Enstitli Yonetim
Kurulu karari ile kaydi dondurulur.

b) Askerlik nedeni ile kaydi dondurulan 6grencinin terhis tarihinden sonraki 1 ay icinde
terhis belgesi ile Enstitliye basvurmasi ve terhis tarihini takip eden ilk kayit
doneminde kaydini yenilemesi gerekmektedir.

Kaydi dondurulan 6grenci, kaydinin donduruldugu siire icinde derslere ve ders sinavlarina,

doktora yeterlik sinavina ve tez sinavlarina (tez oneri, tez izleme, tez 6n savunma ve tez

218

bl

0
—
w
S
=
w
2
o)
>
>
<
2
an
w
>
=
=
w
o
O
o
=
=
O

v

<

Sayfa:218 < LiSANSUSTU E




KTMU MEVZUATI

savunma) giremez.
(5) Kayit dondurulan siire iginde girilen dersler, ders sinavlari ve tez sinavlari gegersiz sayilr.

Kayit Silme ve ilisik Kesme
Madde 39
(1) Lisanslstl 6grencisinin;

a) Kendi istegi,

b) Gerektiginde kesin kayitta istenen belgelerin aslini ibraz etmemesi,

c) Mazeretsiz olarak bir birini takip eden 2 yariyil kayit yenilememesi,

d) Muaf olmadigl 6gretim dillerinin birinden 2 vyariyilda, ikisinden 4 yariyilda muaf
olamamasi,

e) Bilimsel hazirlik programini 2 yariyilda tamamlamamasi,

f)4 yariyilda derslerini basariyla tamamlamamasi ya da derslerin tamamindan basarili
oldugu halde genel akademik not ortalamasi yiksek lisans 6grencisi i¢in 2.50/4.00 ve
doktora/sanatta yeterlik 6grencisi icin 3.00/4.00’ln altinda olmasi,

g) Yuksek lisans 6grencisinin
1. iki yariyilda arastrima staji ve pedagoiji staji dersinden rapor vermemesi,

2. Mazaretsiz olarak birbirini takip eden 2 donemde tez ara raporu sunmamasi,

3. Azami siresi icinde tezini teslim etmemesi,

4. Azami siresi icinde yiiksek lisans programi uygulama yonergesinde istenen yayinlari
sunmamasi,

h) Doktora /sanatta yeterlik 6grencisinin
1. Doktora yeterlik sinavindan 2 yariyil icinde basarisiz olmasi,

2. Doktora tez /sanatta yeterlik eseri onerisi savunma sinavindan 2 yariyil igcinde

basarisiz olmasi,

3. Mazeretsiz birbirini takip eden 2 vyariyilda tez izleme raporu sunmamasi veya
basarisiz bulunmasi,
Azami slresinden bir yariyil dncesine kadar 3 basarili tez izleme raporu sunmamasi,
Azami sliresi icinde yurtdisi arastirma staji yapmamasi,
Azami suresi icinde doktora tezini/sanatta yeterlik eserini teslim etmemesi,
Azami slresine ek olarak verilen slre icinde doktora/sanatta yeterlik programi
uygulama yonergesinde istenen yayinlari sunmamasi,

8. Tez 6n savunma sinavindan basarisiz olmasi,

i) Tez savunma sinavinda basarisiz olmasi,

j) Disiplin cezasiile Universiteden ¢ikarma cezasi almasi,

k) Tezinde veya diger bilimsel ¢calismalarinda intihal tespit edilmesi

durumlarinda Enstittiden kaydi silinir.
(2) Enstitt Yonetim Kurulu tarafindan Enstitliden kaydi silinmesine karar verilen 6grencinin

“Rektér Buyrugu”ile Universiteden ilisigi kesilir.

(3) Universite ile ilisigi kesilen dgrencinin dilekcesi (izerine 2 hafta icinde Enstitii tarafindan
kendisine not durum belgesi (transkript) verilir.

N vk

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hukiimler

Programlarin Usul ve Esaslari ile Tez Hazirlama
Madde 40- Yiksek lisans, doktora/sanatta yeterlik programlarinin usul ve esaslari ile tez

hazirlama kurallari yonergelerle belirlenir.
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Diplomalarin Esdegerligi

Madde 41- Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi tarafindan verilen diplomalar, Kirgiz
Cumbhuriyeti ve Tilrkiye Cumhuriyeti’'nde ayni alan ve seviyede 6gretim yapan ylksekogretim
kurumlarinin diplomalarina ve bunlarin milletlerarasi gecerliligine es degerde olup sahiplerine
ayni haklari saglar.

Disiplin isleri
Madde 42- Lisanslsti Ogrencilerin disiplin kovusturma ve sorusturma islemleri, Enstitl
tarafindan Universitesitenin égrenci disiplin ydnetmeligine gére yuritulir.

intihal

Madde 43

(1) Ogrencinin tezlerinde veya diger bilimsel calismalarinda intihal yapildigina dair siiphe
veya sikayet s6z konusu oldugunda, durum Universitenin Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi
Kurulu’na yazih olarak bildirilir.

(2) Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulunun incelemesine gore agilacak sorusturma
sonuglanincaya kadar 6grenciye diploma verilmez.

(3) Sorusturma sonucunda intihal tespit edilmesi durumunda 6grencinin Enstitiiden kaydi
silinir.

Yoénetmenlikte Yer Almayan Hiikiimler
Madde 44- Bu yonetmelikte hikim bulunmayan hallerde, Kirgiz Cumhuriyeti ve Tirkiye
Cumbhuriyeti’nin ilgili mevzuatina uyulur.

Yiiriirlikten Kaldirilan Yonetmelik ve Ona Bagh Olarak Alinan Senato Kararlari

Madde 45

(1) Senatonun 16/05/2017 tarih ve 2017-09.45 (a) sayil karari ile kabul edilmis "Kirgizistan-
Tirkiye Manas Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi" ve buna
bagh olarak alinan ve bu yénetmelik hiikiimleri ile celisen Senato ve Universite Yonetim
Kurulu kararlari,

(2) Senatosu'nun 18.06.2013 tarih ve 07.062 sayili karariyla kabul edilmis “Kirgizistan-Turkiye
Manas Universitesi Lisansisti Yabanci Uyruklu Ogrenci Sinav ilkeleri”

ylrurlikten kaldiriimistir.

Yuriirliik
Madde 46-Bu yonetmelik, 2021-2022 egitim-6gretim yilindan itibaren yurirlige girer.

Yiratme
Madde 47-Bu yénetmelik Universite Rektéri tarafindan yiratilir.

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu’nun 27/06/2024 tarih ve 2024-07.49 (a) sayili karari ile Tablo-1. Not
Degerlendirme Tablosu’nda diizenleme yapilmistir.

Bu yénetmelik, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu’nun 01/06/2021 tarih ve 2021-08.40 sayil karari ile
kabul edilmistir.
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