KTMU MEVZUATI

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIiVERSITESI
OGRENCi ELEKTRONiIK DEVAM TAKiP SiSTEMi USUL VE ESASLARI

Amag
Bu usul ve esaslarin amaci, Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi tarafindan yénetilen Ogrenci Elektronik
Devam Takip Sisteminde uygulanacak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
Bu usul ve esaslar, dil hazirlik, 6nlisans ve lisans programlarinda verilmekte olan teorik ve
uygulamali derslerdeki ders devam takibinin Akademisyen Bilgi Sistemine islenmesine dair ilkeleri
kapsar.

Tanimlar ve Kisaltmalar

1.  Ogrenci Elektronik Devam Takip Sistemi : Dersin 6gretim elemani tarafindan islak imza
alinmak suretiyle takip edilen ders devam yoklamalarinin belirlenen usul ve esaslar
cercevesinde Akademisyen Bilgi Sistemine islenmesini,

2. Universite : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini,

3. Senato : Universite Senatosu’nu,

4.  Ogretim Elemani : Dersleri vermekle goérevli olan tam zamanli,
yari zamanli, ders saat Ucretli, okutman, 6gretim gorevlisi ve 6gretim Uyesini,

5. Resmi Tatil Glnleri : Senato tarafindan tatil olarak kabul edilen
glinleri,

6. Akademik Takvim : Senato tarafindan kabul edilen Akademik

Takvimi ifade eder.

Ogrenci Elektronik Devam Takip Sistemi ilkeleri

1.  Ogretim elemani tarafindan, islak imza alinmak suretiyle takip edilen ders devam
yoklamalari, dersin ait oldugu haftayi takip eden haftanin sonuna kadar Akademisyen Bilgi
Sistemine islenir. Yariyill basinda, Ders Ekleme-Silme haftasinin sonuna kadar sistem acik
tutulur.

2. Bir dersin haftalik, teorik ve uygulamali ders saatlerinin her bir saati sistemde ayri bir stitun
olarak yer alir.

3.  Ogretim eleman, her ders saati icin derse katilan 6grencileri, isimlerinin karsisinda yer alan
kutucuklari isaretlemek suretiyle belirler. Derse katilmayan 6grencilerin isimlerinin karsisinda
yer alan kutucuk bos birakilir.

4, Resmi tatil glinlerine rast gelen ders saatleri, dersin 6gretim elemani tarafindan ‘Tatil’ olarak
isaretlenir. Boylece, resmi tatil glinlerine rast gelen ders saatleri sistem tarafindan
degerlendirilme disinda tutulur.

5. Dersin ait oldugu haftayl takip eden haftanin sonundan itibaren sistem tarafindan bilgi
girisine izin verilmez. Sistem tarafindan kapatilan ve bilgi girisine izin verilmeyen haftalar igin
ancak ‘Mazeretli islem Formu’ ile islem yapilabilir.

6.  Ogretim elemani tarafindan yapilan her islemden sonra ‘kaydet’ butonuna basilir. ‘Kaydet’
butonuna basildiginda, o dersi alan 6grencilerin giincel devamsizlik yiizdeleri ‘Ogrenci Bilgi
Sistemi’nde ve ‘Akademisyen Bilgi Sistemi’nde goralir.

7. ‘Kaydet’ butonuna basildiktan sonra da, 6gretim elemani tarafindan sistem kapanmadigi
slrece dizeltme islemi yapilabilir. Ancak en son girilen bilgilerin sistemde gorilebilmesi icin
yapilan her islemden sonra ‘Kaydet’ butonuna basilmasi gerekmektedir.

8.  Sistem bilgi girisine kapatildiktan sonra, sistemde en son kaydedilen bilgiler gorulir.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

Devamsizliklari dil hazirlik programlarinda %10’u, lisans ve dnlisans programlarinda derslerin
teorik saatlerinde %20’yi, uygulamali saatlerinde ise %15’i asan O6grencilerin ylizdeleri sari
renge, devamsizlik sinirini asan 6grencilerin yizdeleri ise kirmizi renge donuslr.

Bir dersin devam yoklamalari Akademik Takvimde belirlenen derslerin basladigl ve sona
erdigi tarihleri kapsayacak sekilde sisteme islenir. Dersin, Ders Ekleme-Silme déneminde
secilmis olmasi, o dersi secen 6grenciye Ders Ekleme-Silme doneminden dnceki haftalar icin
dersin devamindan muafiyet hakki saglamaz.

En son haftada ‘Kaydet’ butonuna basildiktan sonra ekranda ‘Yazdir’ butonu ¢ikacaktir.
‘Yazdir’ butonuna basiimak suretiyle, derse kayith olan tiim 6grencilerin bir yariyil boyunca
devam etmedigi ders saatleri ve devamsizlik yiizdelerinin yer aldig1 ‘Ders Devam Raporu’nun
ciktisi alinabilir.

‘Ders Devam Raporu’nda devamsizlik sinirini agan 6grencilerin notu F1 olarak gorilir.

Sistem tarafindan Basarisizlik (FF) ve Yariyil Sonu Sinavina katilmama (F2) nedeniyle dersi
tekrar alan 6grencilerin devamsizliklari hesaplanmaz.

‘Ders Devam Raporu’nda “Devamsiz” (F1) olarak gorilen 6grencilerin durumu yariyil sonu
sinavlari ‘Sinav Tutanagi ve Yoklama Listesi’'nde de “Devamsiz” (F1) olarak yer alir. Ayrica, bu
durumdaki 6grencilerin yariyil sonu sinav notu, sistem tarafindan otomatik olarak
“Devamsiz” (F1) olarak verilir.

internet ortaminda verilen ortak dersler, Bitirme Tezleri, Stajlar, Yariyil Odevleri ve Veteriner
Fakiltesi intérn dersleri ile Senato tarafindan belirlenen diger dersler elektronik yoklama
sisteminin kapsami disinda tutulur.

Yiriirliik
Bu Usul ve Esaslar Universite Senatosu’nun onay tarihi itibariyla yirirlige girer.

Yiiriitme
Bu Usul ve Esaslar Universite Rektérliigli tarafindan yiritalir.

Bu Usul ve Esaslar Universite Senatosunun 05/11/2019 Tarih ve 2019-19.83 sayili karari ile kabul edilmistir.
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