KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
BiTIRME TEZi YONERGESI

BOLUM |

GENEL
Amag
Madde 1. Bu ydnergenin amaci, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi'nden mezun olacak
ogrencilerin hazirlayacaklari bitirme tezlerinin belirli diizeyde yapilmasini saglamak ve bitirme tezi
hazirlama siirecinde, 6grencilerin bilgi ve deneyim birikimlerini ylkselterek meslek hayatlarinda
basarili olmalarina zemin hazirlamaktir.

Kapsam

Madde 2. Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi'ne kayith her lisans dgrencisi, kayith bulundugu
bolim programinin derslerini basariyla tamamladiktan sonra, Kirgizistan Milli Egitim Bakanhgi
egitim mevzuati cercevesinde yapilan devlet sinavina ve bitirme tezi savunma sinavina girer.

Bu yonerge, Universitenin tiim programlarinda &grenciler tarafindan hazirlanacak olan bitirme
tezleri ile ilgili diizenlemeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu ydnerge, KTMU On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 19.
Maddesi geregince ve Universite Senatosu'nun 24 Mayis 2004 tarih ve 6 sayili kararina
dayandirilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4. Bu yonergede yer alan;

Universite : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi'ni;

Rektorlik : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektorligi'ni;
Senato : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu'nu;
Yonetim Kurulu : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Yénetim Kurulu'nu;
Dekan : Fakiilte Dekani'ni;

Mudur : Yiksek Okul Midiri'n;

ilgili Yénetim Kurulu
Ogretim Elemanlari

Bitirme Tez Danigmani

Bitirme Tezi izleme Kurulu

KTMU Bilimsel Arastirma Projesi

ifade eder.

Fakiltelerde Fakilte Yonetim Kurulu'nu, Yiksekokullarda

Yiksekokul Yonetim Kurulu'nu;

: Yuksekogretim kurumlarinda gorevli 6gretim Uyeleri, 6gretim

gorevlileri ve okutmanlar ile 6gretim yardimcilarini;

: 7. ve 8. yariylllarda, 6grencinin bitirme tezi ile ilgili bitln

¢ahismalarini yakindan deyerek kendisine yol gdsteren 6gretim
elemanini;

: Ogrencinin bitirme tezi danismanina ek olarak, ilgili fakiiltede

gorev yapan iki 6gretim elemanindan olusan, dekanlik¢ca atanan
ve tezleri izlemekle sorumlu ekibi;

: Universite Senatosu'nun 24 Mayis 2004 tarih ve 6 sayili karari

kapsaminda yapilacak projeleri;
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BiTIRME TEZiNiN AMACI

Madde 5. Bitirme tezinin amaci;

e Ogrencileri arastirma yapmaya ydéneltmek;

e Ogrencilerin grup icerisinde calismalarini 6zendirmek;

e Universitede aldigl kuramsal bilgilerin uygulanmasi ve gegerliliginin sinanmasini saglamak;
teorik ve pratik bilgileri sistemlestirmek ve saglamlastirmak;

e Genel teorik konularda kritik noktalari bulmak, arastirmak, analiz ve sentez yapmak;

e Bitirme tez konularini glincel ve onjinal alanlardan segerek 6grencinin gelecekteki is
yasamina hazirlanmasina yardimci olmak;

e Tezlerin arastirmaya dayali olmasina ve yeni arastirma metotlarinin kullanilmasina 6zen
gosterilerek 6grencinin bu konuda hiiner kazanmasina zemin hazirlamak ve

e Ogrencinin kariyer gelisimine katkida bulunmak;

e Ogrencilerin grup icinde calismalarini 6zendirmektir.

Bitirme Tezinin Kapsami

Madde 6. Basarili bir bitirme tez hazirlanmasinda, konunun ve ¢alisma metodolojisinin se¢imi, son
derece 6nemlidir. Bu nedenle secim yapilirken, gerek danisman gerekse de 6grenciler tarafindan
titiz davranilmali ve 6grencilerin inisiyatifinin ve vyaraticihginin 6n plana ¢ikartilmasi
hedeflenmelidir.

Tez konulari, Kirgizistan veya farkl Ulkelere yonelik olarak ilgili Fakulte, Yliksekokul ve bolimlerin
Igi alanlarina gére glincel konulardan segilmeli ve teorik/uygulamal bilimsel arastirma ve inceleme
niteligi tasiyacak bicimde olusturulmahdir.

Bitirme Tezinin Yapisi
Madde 7. Bitirme tezlerinde dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:

a) Her konuya ve yapilan ¢alismanin gereklerine uygun olarak farkliliklar kaginilmaz olmakla
birlikte, bitirme tezleri Ek-A ve Ek-B'de verilen cgergeve iginde hazirlanmalidir. Girisg
béliminde konunun 6nemi, glincelligi ve yapilacak g¢alismanin amaglari yer almaldir.
Literatlir bolimiinde, konu ile ilgili dnceki ¢alismalar 6zetlenmelidir. Metodoloji béliminde
ise, ¢alisma ile ilgili tim ayrintilar verilmek zorundadir. Ayrica yine bu bdlimde,
uygulamada karsilasilan sorunlar ile etik sorunlar da tartisiimalidir. Calisma sonucunda elde
edilen bulgularin sunuldugu boélimden sonraki bolimde ise, bu bulgulardan en
onemlilerine yer verilen, bunlarin tartisildigl ve bunlara yonelik 6nerilerin yer aldigi sonug
bolimi gelmelidir. Bu son bolimin ilk paragrafinda, tez konusu ve Onemi kisaca
tanimlanmali ve kullanilan yontemler kisaca 6zetlenmelidir. Gelecekte yapilacak
¢ahsmalara sk tutmasi amaciyla, calismada baslangigta belirlenen hedefe ne kadar
ulasildigl, ¢alismanin Ustin ve eksik yonleri anlatiimal ve varsa, ileriye yonelik ¢alismalar
icin oneriler belirtiilmelidir.

b) Bitirme Tezi Kirgizca veya Tirkce yazilabilir. Ancak tezin bashgl ve 6zeti diger dilde (Tez
Tirkce ise Kirgizca, Tez Kirgizca ise Tirkce) yazilarak teze eklenmek zorundadir.

c) Bitirme Tezi yazimi Ek C ve D' de verilen ilkelere gore yapilmahdir.

Bitirme Tez Siireci
Madde 8. Ogrenciler, 6greniminin son iki yariyilinda bitirme tezi hazirlamakla yiikimluddr.
a) Tez danismanligl gorevini yuritecek 6gretim elemanlari, o akademik yilda tez yaptirmak
istedikleri konulari Eylil ayinin basinda ilan ederler. Konu listesindeki konular, 6zgiln
olmalidir. B6lim Baskani, 6grenci ve 6gretim elemanlarinin egilimlerini belirledikten sonra



Dekana sunmak Uzere her 6grenci icin bir danisman belirler ve 6grenci, danismani ile
birlikte tez konusunu tespit eder. Tez danismaninca onaylanmis ve neyin, nerede ve nasll
yapilacaginin agik¢a bildirildigi tez konusu, Bolim Baskaninca, egitim-6gretim basladiktan
sonra en geg¢ on bes (15) glin icinde ilgili Yonetim Kurulunda goristlmek tizere Dekanhga
sunulur. ilgili Yénetim Kurulunda onaylanan konu basliklari, Kirgizca, Tiirkge ve Rusca olarak
hazirlanir ve en geg iki (2) hafta icinde Ogrenci isleri Daire Baskanligi'na teslim edilir.

b) ilgili Yonetim Kurulunda onaylanan bitirme tezi konusu kabul edilebilir bir gerekce
olmadik¢a degistirilemez. Degisiklik danismanin ve Bolim bagkaninin gerekgeli teklifi ve
Fakulte Yonetim Kurulunun onayi ile yapilabilir.

c) Donem sonunda, 6grenci danismaninin onayini aldigi ve tezi ile ilgili olarak gergeklestirdigi

tim aktivitelerin yer aldigi bir ara raporu B6élim Baskanligina vermelidir.
Surekli olarak danismaninin gézetiminde olmak kaydi ile tez ¢alismalarina devam eden
0grenci, tezli, calisma alanina gore Ek-A ve Ek-B'de verilen formatlardan birine gére (Ek-A
Sosyal Bilimler, Ek-B Fen ve Mihendislik) tamamladiktan sonra, derslerin bitiminden ik:
hafta 6nce, gorislerini almak lizere, tez izleme kuruluna sunar ve gerekli diizenlemeleri
yaptiktan sonra, en geg derslerin bittigi glin tezini Bolim Baskanina ve Dekanliga iletilmek
Uzere danismanina teslim eder. Bu tarihe kadar tezin, teslim etmeyen Ogrenciler, tez
savunma sinavina girme haklarini kaybederler.

d) Bitirme Tez Sinavinda, komisyon Uyelerince 6grencilere bitirme tezlerini kisaca 6zetlemeler
icin sire verilir ve tez hakkinda sorular sorulur.

e) Bitirme Tez | 'den basarisiz olan 6grenci Bitirme Tezi Il 'yi alamaz. Bitirme Tez Il dersinden
basarisiz olan 6grenci takip eden egitim-6gretim yilinda, eger tez konusunu degistirmezse
sadece Bitirme Tezi Il 'yi alir. Konusunu degistirirse Bitirme Tezi | 'i de almak zorundadir. Tez
savunma sinavina herhangi bir nedenle giremeyen 06grenciler ise, kayit yenilemekle
yikimlG degildir; Dekanliga bir dilekce ile basvurduklari takdirde, yalnizca savunma
sinavina girebilirler.

Madde 9. Bitirme tez calismalari kapsaminda 6grenci tarafindan yapilacak ¢alismalar, iki yariyili da
kapsayacak bicimde, zaman ¢izelgesi asagidaki gibi olmalidir:

GUz DONEMI (1.YARIYIL)
1-6. Hafta: Kaynak Taramasi
Ogrenci, danismaninin goézetin nde calisma yapacagl konuda o giine kadar yapilmis
calismalari, kaynaklari (elektronik ortam da dahil olmak Uzere) tarar ve gerekirse o konu ile
ilgili uzmanlarla gorismeler yapar.
7-9. Hafta: Kaynak Taramasi Ara Raporunun Hazirlanmasi
Ogrenci raporunda, o giine kadar yaptigi calismalari 6zetler ve hazirlamakta oldugu tez
calismasinin ilgili bilim alanindaki katkisini ve giincelligini belirtir. Ogrenci ara raporu
danismanina yazih olarak sunar.
10-12. Hafta: Arastirma Onerisinin Hazirlanmasi
Danismaninin da yardimiyla, Sosyal Bilimler alaninda ¢alisan 6grenciler, ¢alisma 6nerilerini,
Sosyal Bilimler alaninda calisanlar i¢in hazirlanan Ek-E 'deki formata; Fen ve Mihendislik
alaninda ¢alisan 6grenciler ise, Ek-B' de Fen ve Muihendislik igin verilen basliklara goére
hazirlayarak 16 haftalik calisma plani (Ek-F Zaman Cizelgesi) ile birlikte tezi izleme kuruluna
sunar. Fen ve Miuihendislik Bilimleri ile Sosyal Bilimlerin gesitli alanlarinda ¢alisan
ogrencilerin, Tez Onerisi ve Tezlerinde yer alacak bélimler farkhliklar géstermektedir. Bu
nedenle, Ek-B ve Ek-E' nin uygun bolimleri dikkate alinmahdir.
13-15. Hafta: Onerinin Sunumu ve Tartisilmasi



Ogrenci calisma onerisini ve zaman cizelgesini bitirme tezi izleme kuruluna yazili olarak
sunar. icerigi kurulca uygun bulunan raporlar, bélim 6gretim elemanlarinin ve dgrencilerin
de bulundugu bir toplantida s6zli olarak sunulur.

16. Hafta: Dé6nem Sonu Calisma Raporunun Hazirlanmasi

Ogrenci, dénem sonu sinavlarinin ilk haftasinda, Béliim Baskanligi'na, danismaninca
onaylanmis Dénem Sonu Calisma Raporunu teslim eder. Donem sonu galisma raporu, kaynak
taramasi, aragtirma Onerisi, sunum ve sunumun tartisiimasi sirasinda yapilan oneriler ile o
gune kadar galismada gelinen yeri, varsa planlandigl halde gergeklestirilemeyen aktiviteleri
ve nedenlerini de icerecek sekilde hazirlanir.

BAHAR DONEMI (I1. YARIYIL)
1-6. Hafta: Bitirme Tezi | Dersinde Belirlenen Arastirma Onerisine Gére Faaliyetlerin
Yapilmasi
Ogrenci danismaninin gézetiminde tez calismalarina devam eder.
7. Hafta: Ara Raporun Hazirlanmasi
Ogrenci tarafindan ilk alti haftalik calismalari kapsayan bir ara rapor hazirlanir. Raporda
karsilasilan glglikler, getir len ¢6zim Onerileri tartisilir. Gerekirse, gelismeler i1siginda, tezini
zamaninda bitirilebilmesini saglamak amaciyla arastirma planinda yapilabilecek degisiklikler
Onerir.
8. Hafta: Ara Raporun Sunulmasi ve Tartisiimasi
Ara rapor, 6grenci tarafindan bitirme tezi izleme kuruluna yazili ve s6zli olarak sunulur.
Ozellikle varsa calisma planina getirilen degisiklik dnerileri tartisilir ve kurul tarafindan karara
baglanir.
10-13. Hafta: Arastirmalara Devam Edilmesi
14. Hafta: Dénem Sonu Raporunun Hazirlanmasi ve Teslim Edilmesi
Surekli olarak danismaninin gozetiniinde olmak kaydi ile tez calismalarina devam eden
0grenci, tezini, bitirme tezi izleme kuruluna en gec derslerin bi'iminden iki hafta 6énce teslim
eder.
15-16. Hafta: D6nem Sonu Raporunun incelenmesi
Ogrenci Tez izleme kurulu tyelerinin gérislerini gbz 6niine alarak tezinde diizeltmeler yapar.
Dizeltilmis tezin son halini 16. hafta sonunda, not degerlendirilmesi yapilmak Uzere
danismanina teslim eder.

Bitirme Tezinin On Sunumu

Madde 10. Tez izleme kurulu, tez danismani tarafindan basarili bulunan 6grenciyi Tez savunma
sinavina hazirlamak amaciyla 6n sunuma alir. Tez izleme kurulu 6grenciye, tezine hakimiyeti
sunusu ve tezinin bilimsel/sanatsal icerigi hakkinda géruslerini bildirir.

Madde 11. Tez Savunma lJirisinden gecen bitirme tezinin bir kopyasi elektronik ortamda
Universite Kiitiiphanecine teslim edilir.

Yariirluk
Madde 12. Bu ydnerge Kirgizistan Tiirkiye Manas Uni v'ersitesi Senatosu'nun kabul tarihinden
itibaren yururlige girer.

Yiriitme
Madde 13. Bu ydnerge hiikiimleri, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Fakiiltesi Dekanlari ve
Yiksek Okul Mudirleri tarafindan yaratalur.



Ek-A
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Bitirme Tezi Yonergesi’nin ekidir.
Sosyal Bilimler alanlarinda egitim géren 6grenciler tarafindan dikkate alinacaktir.

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI
BiTIRME TEZi RAPORU HAZIRLAMA FORMATI

Kapak sayfasi : Arastirmanin ve arastirmacilarin adlari, raporun kime ve ya nereye, hangi
tarihte sunuldugu belirtilecektir.

ic kapak sayfasi : Yukaridakilere ek olarak varsa danisman(lar)in ismi

icindekiler : Sayfa numaralari ve birlikte boltmlerin listesi

Kisaltmalar

Tablolarin Listesi : Tablo numarasi, ismi ve sayfa numarasi belirtilecektir.

Sekillerin Listesi : Sekil numarasi, ismi ve sayfa numarasi belirtilecektir.

BOLUM I. GIRIS

Konunun 6nemi, yayginligi ve sorunlar tartisilacak, gerekge belirtilecek ve amaglar yazilacaktir.
BOLUM II. LITERATUR BILGILERI

BOLUM Ill. METODOLOJI
1. ARASTIRMA YERININ TANITILMASI
2. ARASTIRMANIN KURAMSAL CERCEVESI, BAGIMLI VE BAGIMSIZ DEGISKENLERI ve
HIPOTEZLERI
ARASTIRMANIN TiPi
ARASTIRMANIN EVRENIi VE EVRENIN TANITILMASI
ARASTIRMANIN ORNEKLEMI (Ornek biyiikliigi, érneklemede kullanilan ydéntem ve birim,
evreni temsil edebilirligi) ve ARASTIRMAYA KATILMA ORANI
ARASTIRMADA KULLANILAN TERIM, SINIFLANDIRMA, YONTEM VE KRITERLERIN TANIMLARI
ARASTIRMANIN VERiI KAYNAKLARI (Anket, kayit, vb.)
ARASTIRMAYI UYGULAYANLAR VE UYGULAMA SEKLI
. ARASTIRMANIN SURESI
10. VERILERIN DUZENLENMESI VE ANALIZI
11. UYGULAMADA KARSILASILAN GUCLUKLER
12. ETiK SORUNLAR
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BOLUM IV. BULGULAR
TANIMLAYICI BULGULAR
HIPOTEZ VE AMAGLARA YONELIK BULGULAR
VARSA DIGER BULGULAR

BOLUM V. TARTISMA, SONUC VE ONERILER

OZET

TESEKKUR
KAYNAKLARIN LISTESI
EKLER



Ek-B
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Bitirme Tezi Yonergesi’nin ekidir.
Fen ve Mihendislik alanlarinda egitim goren 6grenciler tarafindan dikkate alinacaktir.

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
BiTiRME TEZINDE BULUNMASI GEREKEN BOLUMLER

Ozet

Giris
icindekiler
Literatur
Metot
Bulgular
Tartisma
Sonug
Simgeler
Tesekkir
Kaynaklar
Ekler



Ek-C
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Bitirme Tezi Yonergesi’nin ekidir.

KIRGIZ MiLLi EGiTiM BAKANLIGI
KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI
..................................................................................... FAKULTESI / YOKSEKOKULU
DANISMAN GORUS RAPORU

OGRENCININ;
AT SOYAAI 1ottt sttt et e saesbesae st st saene st st st seeseene e e e e e bentenns

Danigman;

e Konunun giincel ve yeni olup olmadig,

e Teorik bilgisi ve onun uygulamadak basarisi,

e Konulari ayrintili isleyebilme ve arastirabilme becerisi,

e Tezin olumlu ve olumsuz yanlari,

e Tezin uygulama kisminin yeierli olup olmadig,

e Tez yazim kurallarina uygunlugu,

e Genel olarak tezin degerlendirilmesi ve notlandiriimasi
konularina gore gorus bildirir.

Danigsman Goriusi:

Danismanin;
Adi Soyadi L eereeerteeteeeeertbeiateeieeeaeeaheeabaeateesaetbeeheebaenteeaeaerbeeebeeraen
Unvani et e
(@Y 11y =4 TRV TSRO
Tarih e s

imza et ettt ar et e e arneean




Ek-C1
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Bitirme Tezi Yonergesi’nin ekidir.
Bitirme Tezi (Dis Kapak)

KIRGIZ MiLLi EGiTiM BAKANLIGI
KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
..................................................................................... FAKULTESI / YUKSEKOKULU

() Ogrenci savunmaya girebilir.

() Ogrenci savunmaya giremez.

Bolim Bagkani;

Ogrencinin;

Adi Soyadi L et eereetereenteee et st e it aeabebe et e areetesresaenrenten
Bolima et e et st e s ee e sre s
SINIFIVE NUMAraSl oo e
Danismanini;

Adi Soyadi ettt et sttt e et et she et et e s teaan
Unvani e bbbttt e e e e e nae

Biskek, yil




Ek-C2
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Bitirme Tezi Yonergesi’nin ekidir.
Bitirme Tezi (i¢ Kapak)

g e

KIRGIZ MiLLi EGiTiM BAKANLIGI
KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI

..................................................................................... FAKULTESI / YUKSEKOKULU

() Ogrenci savunmaya girebilir.

() Ogrenci savunmaya giremez.

Bollim Baskan;

Tarih Imza

...... [ | e,

LISANS BITIRME TEZi

KONUSU . ettt st st st e st e a e s e s e bt es et et e s estes et et e s essarseneansaseaae et see st seseesenesnensensensens
Ogrencinin;
Adi Soyadi L erereeenteereeee e be e sraebe e eheerbaeaaesreaesbennee
Bolima e et ee e e —e et teaaeraeraeranrea
SINIfI Ve NUMArasl & oot ee s e
Danismanini;
Adi Soyadi L et eereerereeneeere ettt e b aeabe et e eteeteseesaenrenten
Unvani ettt et a sttt sa et e ra e nas

Savunma Notu Komisyon Baskani;

......................... (Rakamla) Adi Soyadi, imza

......................... (Yaziyla)

Biskek, yil




Ek-D
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Bitirme Tezi Yénergesi’nin ekidir.

BiTIRME TEZi YAZIM KURALLARI

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Fen ve Mithendislik ile Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne bagh olan
ana bilim dallarinda bitirme tezi hazirlayan 6grencilerin, calismalarini takdimde standart saglamak
amaciyla, asagida belirtilen ilkelere uymalari gerekir.

Kdgit Boyu ve Gramaji: Tezlerde birinci hamur, en az 75 gramajli, beyaz kagit kullanilacaktir.
Kullanilacak kagidin boyutlari, tez ciltlenip kesildikten (tiraslandiktan) sonra 20,5 x 29,5 cm olacak
sekilde secilmelidir. Ciltlenmis tezin bu boyutta olabilmesi icin ¢cogaltmada kullanilacak kagidin en
az 21,5 x 30,5 cm boyunda olmasi gerekir.

Calisma alaninin gerektirdigi hallerde boyutlar, danismanin onayi ile degisebilir.

Sayfa Diizeni: Sayfanin st ve sol kenarinda 4,0 cm, alt ve sag kenarinda ise 2,5 cm bosluk
birakilacaktir. Baslik ve dipnotlari dahil olmak tzere her sayfadaki metin yazilarinin eni, en ¢ok 15
cm, boyu en ¢ok 24 cm olacaktir. Sayfa numaralari parantez veya ¢izgi kullanmadan kagidin st
kenarindan 2,5 cm asaglya, yazi cercevesinin sag ust kdsesine yazilacaktir. Dis kapak ve i¢ kapak
digindaki tim sayfalar numaralandirilir. Girise kadarki sayfalar kiigik Romen rakamlari ile (i, ii, iii,
iv, v, vi, vii, ... seklinde), giris bolimd ile baslayan diger sayfalar ise normal rakamlarla (1,2,3,4, ....
seklinde) numaralanmalidir.

Yazim Puntosu: Yazi, kagidin yalniz bir ylzine yazilmalidir. Bilgisayarda Word programinda
standart yazi tipi olarak Times New Roman, yazi tipi boyutu ise 12 punto olacaktir. Ancak, biyik ve
genis tablolarin tek sayfaya sigdirilabilmesi amaci ile yalniz tablolar 10 punto olabilir veya fotokopi
ile 8-9 puntoya kigdltilebilir.

Paragraf Basi ve Satir Araligi: Paragraf baslari 1,25 cm igeriden baslayacak, satirlar 1,5 (Bir buguk)
ara ile yazilacak, paragraf aralarinda ise, 2 (iki) ara bosluk verilecektir (mecburi hallerde paragraf
aralan 1,5 araya indirilebilir). Sekillerin ve tablolarin aciklamalarinda ise 1 (bir) satir aralig
kullanilacaktir.

Ana ve Ara Basliklar: Bolim basliklari ile bu basliklarin ilk paragraflari arasinda 3 satir aralik (4,5
tek satir araligi), alt bélim basliklari ile bunlarin ilk paragraflari arasinda ise 2 satir aralik (3 tek satir
arahgi), bir bélim metninin sonu ile alt bélim bashg! arasinda 3 satir aralik (4,5 tek satir arahgi)
birakilacaktir.

Ana baslklar blyik harflerle (isternirse koyu renkli olarak), ara baslklar ise kicik harflerle
yazilacaktir. Ana basliklar ile ara basliklar arasinda konuyu aciklayici veya baglanti saglayici
paragraflarin bulunmasina dikkat edilecektir.

Anlatim: Yazimda, acik ve yalin bir anlatim tarzi izlenmesine ¢aba gosterilmeli, anlatim Ulglincu
sahis agzindan yapilmalidir. Kisa, yalin ve 6z ciimleler kullanilmali, paragraflarda fikir batinlGga
bulunmasina ve bolimden bélime gecislerde gerekli baglantilarin  kurulmasina 6zen
gosterilmelidir.



Tezlerin Béliimlere Ayrilmasi: Tezlerin bollimlere ayrilmasi sadece metin kismi igin s6z konusudur.
"Giris" ve "Sonuc¢" bollimleri de metne dahildir. Diger kisimlara bélim numarasi verilmeyecektir.
Ekler varsa bunlar Ek-1:, Ek-2:,... seklinde numaralandirilacaktir.

Atiflar: Tezin yaziminda kullanilan kaynaklara metin iginde atifta bulunulur.

1. Metin iginde, hemen atif yapilmak istenilen yerde, eger goris, distince ya da bulgu aynen
aktarilmayip, 6zetleniyorsa, ciimle tamamlandiktan sonra, parantez agilarak yazarin sadece
soyadi (bas harfi blylk, gerisi kiglk harflerle) yazilip araya virgil konularak eserin
yayinlandigi (veya yazildigi) tarih belirtilir.

(Arseven, 1994)

2. Clamle basinda veya climlenin iginde yazarin adini anarak bir atif yapilmak isteniyorsa, bu
takdirde yazarin soyadi parantez disinda birakilarak sadece tarih ve varsa sayfa numarasi
parantez icinde yazilir.

...... Sezgin'e (1989) gore "..................

3. Birkac yazara bu den atif yapllacaksa hepsi topluca bir parantez icinde, her birinin eserleri
arasina noktali Virgll konularak yazilir.

(Oguzkan, 1974; Ertlirk, 1977).

4. Cok yazarh calhsmalara atifta bulunulacaksa, parantez icinde ilk yazarin soyadi ve bask.,
yayin yili seklinde verilir.
(Oguzkan ve bask., 1984)

n

Dipnotlar veya Béliim Sonu Notlari: Genellikle metin icinde verilmesi durumunda fikirlerin
akicihgini bozan, fakat konuya aciklik getirecek olan her tirli tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit
gorisler, sonraki bélimlerde daha ayrintili ele alinacak konular vs, dipnot halinde gosterilebilecegi
gibi, bu aciklamalar her bolimin sonuna bir liste halinde de konulabilir. Dipnotlarin veya bolim
sonu notlarinin icinde yazarlarin eserle ne atif yapilmak istenirse, atif verilis dlizerine uygun sekilde
yapilacaktir. Dipnotlarda yapilacak agiklama igin yeterince yer birakilacak sekil de ve sayfanin
metin genisliginin yarisina gelinceye kadar soldan saga dogru sayfanin alt kismi cizilerek dipnotlar
bu ¢izginin altina dar araliklarla yazilir. Metin icinde, aciklama yapma geregi duyulan yerde satir
Ustline cikilarak 1 'den baslayan numaralar verilir ve sayfanin altinda bu numara sirasina gore
aciklamalar yapilir. Dipnot numarasi satirbasindan baslar ve bir harf ara verilerek dipnot yazisina
baslanir. Yani numara yazinin hemen Ustlinde kalir. Gerekli agiklamalar bolim sonu notu sek linde
verilmek isteniyorsa, yine metin icinde ilgili yerde satir Ustline ¢ikilarak agiklamalara sira numarasi
verilir. Agiklamalar bolim sonunda bir liste halinde siralanarak yazilir. B6lim sonu notlan igin
numaralama her sayfada degil, her bolimde yeniden bagslatilir.

Ornek:

Problem ¢6zme yontemi, sanildigI gibi sadece matematik ve fen bilgisi dersleri ile sinirli olmayip,
biitiin derslerde kullanilabilir™. Tarih derslerinde de Ogrencileri problem ¢ézme etkinlikleri ile
karsilastirmak mumkindir'?.

(Bu boélim sayfanin altinda yazihr.)

W Bzellikle, problem ¢6zme yonteminin sosyal derslerde uygulamalan igin Bkz. Sungur(1992).

@) Bu etkinlikler hakkinda ayrintil bilgi IV. Bolim'de verilecektir. Burada sadece bu ydntemin
dayandigi felsefe ele alinacaktir.

KAYNAKLAR: Metin icinde atif yapilan tezlerde asagida agiklanan diizen kullanilacaktir. Kaynaklara
bolim numarasi verilmeyecektir. Kaynakcadaki eserler yazar soyadina gore alfabetik olarak



siralanir ve yazarlarin unvani kullanilmayacaktir (Kitaplar, makaleler, Tirkce-yabanci dil yayinlar,
yerli-yabanci kaynaklar, 6zel-resmi yayinlar gibi ayrimlar yapilmayacaktir).

1. Yazarin soyadi biyuk harflerle yazilip virgil konulur, bir araliktan sonra adinin bas harfi
biyiik, gerisi kiiciik olarak yazilir. iki ve daha ¢ok yazar sz konusu ise birinci yazarin soyadi
ve adindan sonra ikinci ve Uglincl yazarlarin adinin bas harfi énce yazilip nokta konulur,
sonra soyadlari buyuk harflerle yazilir. Yazar sayisi Ggten ¢ok oldugunda, ilk yazarin soyadi
ve adi belirtilen bigcimde yazildiktan sonra, buna "ve bagk." kisaltmasi eklenir; o6teki
yazarlann adi yazilmaz.

2. Eserin yayin yili, yazarin soyadindan sonra bir bosluk birakilarak parantez iginde yazilip
sonuna nokta konur. Ayni yazarin birden ¢ok eseri varsa eserler yayin yilina gore siralanir.
Ayni yil igindeki yayinlar a, b, c ile belirtilir. Eserin basim tarihinden sonra bir ara verilerek
kitabin ya da makalenin bashigi yazilir. Kitap adlari, tirnak veya parantez igine alinmaksizin,
kelimelerin bas harfleri biyik, gerisi kiiclk harflerle, orijinal bashga sadik kalinarak, siyah
(koyu) harflerle yazilip noktalanir.

3. Makaleler, kelimelerin bas harfleri biylk, gerisi kigik harflerle, orijinal bashga sadik
kalinarak, italik olarak yazilir (kaynak yabanci dilde olsa bile).

4. Kaynakgada makalenin o6zellikle ilk yayinlandigi eser gosterilir. Fakat eser tekrar yayinlanmis
ise ve mecburiyet varsa daha sonra yayinlandigl dergi veya kitap da gosterilebilir. Bu
kaynaklar, makale kiinyesinin en sonuna (Orijinal Basim:) ifadesi eklenerek yapllir.

5. Kaynak sayet kitap ise, kitabin kinyesi ile ilgili bilgiler su sekilde verilir: Makalenin ya da
kitabin yazarinin soyadi vyazilir, virgll konur ve adinin tamami yazilir. Bir bosluk birakilip,
parantez icinde kitabin basim tarihi belirtilir. iki yazar varsa "ve" baglaci ikinci yazarin adinin
bas harfi biiyiik tamami ve soyadi biiyiik harflerle yazilir. Ucten ¢ok sayida yazar varsa ilk
yazardan sonra "ve bask." denilir. Kitabin yazari degil de editori varsa, editoriin adi ve
soyadindan sonra parantez icinde (Ed.) kisaltmasi yazilir. Ayni sekilde hazirlayan icin (Haz.),
derleyen icin (Der.) kisaltmalari kullanilir. Bir bosluk birakilarak, parantez icinde basim tarihi
yazilir. Kitabin bashgi orijinaline sadik kalinarak, kelimelerin bas harfleri blyuk, gerisi kiiclk
ve koyu harflerle yazilir. Sonra yayin yeri, sehir adi yazilir, iki nokta konduktan sonra
yayinlayan kurum (tercihen yayinevi veya dagitim kurumu, hicbiri mevcut degilse basildigl
matbaa) belirtilir. Ardindan makalenin kitapta yer aldigi sayfalar veya bolim numarasi,
eksiksiz olarak belirtilir.

6. Kaynak, dergi ise, makalenin bashgi italik yazildiktan sonra derginin adi, kelimenin bas harfi
blyuk, geris kiiclik harflerle, herhangi bir kisaltma yapmaksizin, orijinal adiyla yazilip siyah
(koyu) harflerle yazilir. Derginin adindan sonra virgll konulup, (varsa) koyu rakamlarla cilt
numarasi ve parantez icinde normal rakamlarla derginin sayisi yazilir, virglil konularak,
hangi sayfalarda oldugu yazilir ve nokta konur. Cilt numarasi yoksa sadece sayisi gosterilir.
Sayidan sonra virglil konup, makalenin yer aldig sayfalar, sayfa veya (s.), (p.) gibi
kisaltmalar yapilmaksizin belirtilir. Kaynak kitabin veya derginin bulunmasini kolaylastiran
baslica bilgiler (gerekli gorilirse) bu kiinye bilg lerinden sonra, parantez iginde, kisa ve 6z
olarak verilebilir.
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Ek-E
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Bitirme Tezi Yonergesi’nin ekidir.
Sosyal Bilimler Alanlarinda egitim goéren 6grenciler tarafindan dikkate alinacaktir.

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI
BITIRME TEZ ONERISi HAZIRLAMA FORMATI

Kapak sayfasi: Projenin/Arastirmanin Adi; Ogrencinin ve Danismaninin Adlari

BOLUM | PROJE/ARASTIRMA KONUSUNUN SECiMi, TANIMLANMASI VE AMACLARIN
BELIRLENMESI

BOLUM IlI. LITERATUR BiLGILERININ DEGERLENDIRILMESi

BOLUM I1l. PROJE/ARASTIRMA SENARYOSUNUN BELIRLENMESi:
TASARIM (iletisim Fakiiltesi 8grencileri icin yalnizca bu béliim, fakiiltelerin béliimlerine gore, A ya
da B segilerek doldurulacaktir.)
A. ARASTIRMALAR iCiN: METODOLOJi

1. KAVRAMSAL CERCEVENIN OLUSTURULMASI, ARASTIRMANIN BAGIMLI VE BAGIMSIZ
DEGISKENLERININ SECiMi ve HIPOTEZLERIN BELIRLENMESi (Hipotezlerin Sinanmasina iliskin
Calismalar)
ARASTIRMA YERININ SECiMi
ARASTIRMANIN EVRENI VE EVRENIN TANITILMASI (Varsa)
ARASTIRMANIN ORNEKLERI (Ornek buyiikligi, 6rnekleme yéntemi ve birimi)
ARASTIRMANIN YONTEM (Literatiir, alan; niceliksel, niteliksel; vb.)
ARASTIRMADA KULLANILACAK TERiIM, SINIFLANDIRMA, YONTEM VE KRITERLERIN
ACIKLANMASI
7. ARASTIRMADA KULLANILACAK ARAC-GERECLERIN (Anket, Uygulama rehberi, vb.)

HAZIRLANMASI ve ON DENEMELERIN YAPILMASI (Arag gereg ve personel agisindan)
8. GEREKLI INSAN GUCUNUN SAGLANMASI VE EGITILMESI
9. VERI TOPLAMA, DUZENLEME VE ANALIZI

B. PROJELER iCiN: SENARYO

o vk wnN

1. SENARYONUN OZETI
2. CEKIM ICIN GEREKLi OLAN iNSAN GUCU VE TEKNIK EKIPMAN GEREKSINIMIi ve NASIL
SAGLANACAGI
3. PROJENIN KUNYESI (Projenin tiiri, siiresi, yapim yili ve ydnetmenin adi)
BOLUM IV. ETIK SORUNLARIN TARTISILMASI VE ARASTIRMA/CEKIM iZINLERININ ALINMASI
BOLUM V. ZAMANLAMA CiZELGESI
BOLUM VI. BUTCENIN HAZIRLANMASI

BOLUM VII. GORSEL VE iSITSEL TUM KAYNAKLARIN LISTESi ve gerekiyorsa, projeyi/arastirmayi
destekleyen diger kaynaklar.



Ek-F

Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Bitirme Tezi Yonergesi’nin ekidir.
KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIVERSITESI

BITIRME TEZ ONERISi ZAMAN CiZELGESi, AKADEMIK YIL

Ogrencinin Adi ve Soyadi: Tez Konusu:
Numarasi:
Bolumu:
Faaliyetler GUZ DONEMI: BITIRME TEZi | BAHAR DONEMI: BITIRME TEZi Il
daEhEleleiac) 123 s[6|7[s9[10]11]12]13[14]15][16] 1234 56 |7]8]9[10[11[12[13]14]15[16
Danigsman Atanmasi Bitirme Tezi Oner' sine
gore arastirmaya
Tez Konusunun Belirlenmek
devam edilmesi
Tez konusunun Dekanliga
bildirilmesi
| Ara raporun hazirlanmasi
Tez Konularinin  FYK ile O.l.D.B.'na
Bildirilmesi
Kaynak Taramasi Ara raporun sunulmasi ve
Kaynak taramasi ara raporunun hazirlanmasi tartigilmasi
Kaynak taramasi ara raporunun sunumu ve tartisiimasi
(Final) Arastirmaya devam edilmesi
Arastirma Onerisinin hazirlanmasi
Donem sonu raporun (tezin) hazirlanmasi ve teslim
Arastirma Onerisinin Teslimi
edilmesi
Arastirma Onerisinin sunumu ve tartigsmasi
DOnem sonu raporun sunumu
Dénem sonu raporunun hazirlanmasi
Gz yariyil notu: Bahar yariyil notu'
Danigsmanin . .
Tarih: Imza: Danisman Tarih: Imza:
Adi ve Soyadi:
Bolim Baskaninin . .
Tarih: Imza: Bollim Baskani [Tarih: Imza:
Adi ve Soyadi:

Dislnceler:

Duslinceler:







