KTMU MEVZUATI

KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
DiL HAZIRLIK EGiTiM-OGRETiIM VE SINAV YONETMELIGi

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1. Bu Yénetmeligin amaci, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi &nlisans, lisans ve
lisanststli programlarinin  dil hazirhk siniflarinda  uygulanacak egitim-6gretim ve sinav
faaliyetlerinin usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu Yénetmelik, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi onlisans, lisans ve lisansiistii
programlarinin dil hazirhk siniflarinda uygulanacak egitim-6gretim ve sinav faaliyetlerinin usul ve
esaslarini kapsar.

Dayanak
Madde 3. Bu Yénetmelik, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Tuzigl ile diger mevzuatin ilgili
maddelerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar ve Kisaltmalar
Madde 4. Bu Yonetmelikte gegen;

Universite : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini,

Rektorlik : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi RektérlGgiing,

Senato : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosunu,

Madurlik : Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokul

Mudirlagand,

Yiksekokul Yonetim Kurulu : Yabanci Diller Yuksekokulu Yonetim Kurulunu,

Koordinatorlik : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu
Tirkiye Tirkgesi, Kirgiz Tuirkgesi, ingilizce ve Rusca Koordinatorliikleri
ile acilacak olan diger dillerin koordinatoérliklerini,

Bolim : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu, Dil
Ogretimi Bélimun,
Danisman : Mudurlikce gorevlendirilen ve gorev/sorumluluklarn, 'Kirgizistan-

Turkiye Manas Universitesi Akademik Danismanlik Yénergesi'nde
belirlenen 6gretim elemanlarini,
Dil Seviyeleri : "A" Baslangi¢ Seviyesini, "B" Alt-Orta Seviyeyi, "C" Orta Seviyeyi

ifade eder.

iKINCIi BOLUM
Dil Hazirlik Egitim-Ogretimine iliskin Esaslar
Egitim-Ogretimin Amaci
Madde 5. Dil hazirlk egitim-6gretiminin amaci; 6grencileri, Universitenin egitim-6gretim dillerinde

ve kayitli olunan 6nlisans ve lisans programlarinin 6ngordiigu dillerde okutulan dersleri takip
edebilecekleri diizeye getirmektir.
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KTMU MEVZUATI

Dil Hazirlik Egitim-Ogretiminin Esaslari
Madde 6.

1.

Universitede yiritiilen Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programi; Universitenin egitim-6gretim
dilleri olan Tirkiye Turkgesi ve Kirgiz Tlrkgesi 6gretimi ile Egitim-6gretimini tamamen veya
kismen diger dillerle yapan programlara kayith hazirhk sinifi  6grencileri igin dil
Ogretiminden olusur.

2. Dil 6gretimindeki temel dil becerileri (dinleme anlama, okuma anlama, yazili anlatim, s6zIi
anlatim, karsilikl konugsma) ile ilgili uygulamalarin, sinavlarda 6lgme ve degerlendirmelerin
nasil yapilacagi her Koordinatorliigiin o6nerisi, BOlim Baskanhginin uygun gorisi ve
Yiksekokul Yonetim Kurulunun onayi ile kesinlesir. Belirlenen olgltler, egitim 0Ogretim
yilinin baslangicindan itibaren iki (2) hafta icinde Ogretim elemanlarina ve 6grencilere
duyurulur.

3. Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programi bir (1) akademik yildir.

4. Dil hazirlik egitim-6gretim programlari, Bolim Baskanligi tarafindan diizenlenir. Bir sonraki
yilin hazirlik siniflari akademik takvimi, Bolim Bagkanhginin onerisi, Yiksekokul Yonetim
Kurulunun uygun gorusl ile en ge¢ Nisan ayi sonuna kadar Rektorliige sunulur.

5. Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programinda gegirilen siire, egitim-6gretim siiresinden sayilmaz.

6. Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programini basariyla tamamlamis olan égrencinin bu durumu,
durum belgesinde (transkript) belirtilir. Ayrica Dil Hazirhk Egitim-Ogretim Programini
basariyla tamamlayan her 6grenciye "Dil Hazirlik Basari Belgesi" verilir.

Muafiyet
Madde 7.
1. Ogrencilerin bu Y&netmeligin 6. Maddesinde belirtilen dil hazirlik egitim-6gretim

programlarindan muaf sayilabilmesi icin asagidaki sartlardan en az birini yerine getirmis

olmalari gerekir:

a) Dil Hazirhk Muafiyet Sinavindan 100 puan Uzerinden altmisyedi (67) veya Ustl puan
almis olmak,

b) Universitenin egitim-dgretim dillerinden biri ile egitim veren bir orta 6gretim veya
ylksekogretim kurumundan mezun olmak,

c) Universitenin egitim-6gretim dilleri disindaki diller icin, o dil ile egitim veren bir orta
O0gretim veya yiksekogretim kurumundan son Gc (3) yil icinde mezun olmus olmak,

d) Universitenin agmis oldugu Dil Hazirhk Programlarini takip ederek ve bu yénetmelik
hiikimlerinde belirtilen hususlari yerine getirerek son iki (2) akademik yil icerisinde
basarili olmak,

e) llgili Dil Hazirlik Programlarinda uluslararasi gecerligi bulunan merkezi sinavlarin
birinden ‘Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Yabanci Dil Sinavlari Esdegerlik
Tablolar’'na gore en az B2 diizeyinde basari géstermis olmak.

Bu sartlardan herhangi birini yerine getirerek Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programindan muaf olan
ogrenciler, kayith bulunduklari 6nlisans, lisans veya lisansistli programlarina devam etmeye hak
kazanirlar. Dil Hazirhk Muafiyet Sinavini basarmis her 6grenciye "Dil Hazirlik Muafiyet Sinavi Basari
Belgesi" verilir.

Egitim-Ogretim Siiresi
Madde 8.

1.

Dil Hazirhik sinifinda egitim-6gretim, yariyil esasina gore yillik yapilir. Bir egitim-6gretim yili
iki yariyildan olusur.
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2. Hazirlik Seviye Tespit Sinavi sonucuna goére 6grenciler A, B ve C olmak (izere Uc¢ (3) seviye
grubuna ayrilir. Bu gruplarda okutulacak ders saatleri ilgili programin ozelligine ve
ihtiyaclarina gore Bolim Baskanhginin teklifi ile Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenir ve egitim-6gretim yili basinda ilan edilir.

3. Gerekli hallerde, B6lim Baskanliginin 6nerisi, Mudurligin uygun gorisi ve Rektorlik onayi
ile Cumartesi ve Pazar glinii de ders ve/veya sinav yapilabilir.

Basari Durumu

Madde 9. Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programinda devam sartini yerine getirdigi halde basarisiz
olan 6grencilere, bir sonraki egitim-6gretim yilinin basinda yapilacak olan Dil Hazirlik Muafiyet
Sinavina katilma hakki verilir. Bu sinav sonunda basarili olan 6grenciler, Onlisans, lisans veya
lisanslisti programlarina devam ederler. Devam sartini yerine getirdigi halde basarisiz olan
dgrencilere ise basarisiz oldugu dil/diller icin bir yil daha Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programina
katilma hakki taninir.

Sinavlar
Madde 10. Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programinda yapilan sinavlar sunlardir: Seviye Tespit Sinavi,
Dil Hazirhk Muafiyet Sinavi, Ara Sinav, Yilsonu Sinavi ve Mazeret Sinavi.

a) Seviye Tespit Sinavi: Seviye Tespit Sinavi, 6grencilerin dil seviyelerini 6lgmek ve bu
degerlendirme sonucunda o6grencileri dil seviyelerine uygun gruplara yerlestirebilmek igin
yapilir. Seviye Tespit Sinavlarinin yapilacagi tarih, sinavdan bir hafta énce Universitenin
internet sayfasinda ve duyuru panolarinda ilan edilir. Gegerli ve belgelendirilmis bir
mazereti nedeniyle Seviye Tespit Sinavina giremeyen 6grencinin kaydi dogrudan A grubuna
yapilir. ilk iki hafta sonunda, danismanin énerisi ve koordinatérligiin uygun gériisi ile
seviye gruplari arasinda gegis yapilabilir.

b) Dil Hazirlik Muafiyet Sinavi: Dil Hazirhk Muafiyet Sinavlari, dil hazirlik programlarindan
muaf olabilecek o6grencileri tespit etmek icin Giz ve Bahar yariyili baslarinda butin
Universitede merkezi olarak yapilir. Ayrica ek yerlestirme ile gelen Tirkiye Cumhuriyeti
vatandas! ve Senato karariyla kayit yaptiracak diger llke vatandasi 6grenciler icin de Dil
Hazirlik Muafiyet Sinavi yapilir. Dil Hazirlhlk Muafiyet Sinavinin mazeret sinavi yapilmaz.
Muafiyet Sinavlarinin yapilacagi tarih Universitenin akademik takviminde belirtilir.

c) Ara Sinav: Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programinda her yariyilda en az iki ara sinav yapilr.
Ara sinav programi egitim-0gretimin baslamasini takip eden yirmi giin icerisinde ilan edilir.

d) Yilsonu Sinavi: Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programi sonunda yapilan sinavdir. Derslerin
bitis tarihinden en gec otuz giin 6nce yilsonu sinavlarinin programi hazirlanir ve duyurulur.
Ogrencilerin yilsonu sinavlarina katilabilmesi icin devam yukimlulugiini yerine getirmis
olmasi sarttir.

e) Mazeret Sinavi: Mazeretleri, Yiksekokul Yonetim Kurulunca kabul edilen 6grenciler igin
yapilan ara sinav ve yilsonu sinavlarinin mazeret sinavlaridir. Mazeret sinavlarina
giremeyenlere yeni bir sinav hakki verilmez.

Sinav Sonucuna itiraz

Madde 11. Ogrenci ara sinav, yilsonu sinavi ve Dil Hazirlik Muafiyet Sinavi sonuglarinin ilanindan
itibaren bes (5) is glint icerisinde Bolim Baskanligina dilekce ile sinav sonuglarina maddi hata
yoniinden itiraz edebilir. Ogrencinin itirazi ilgili koordinatérliik tarafindan sonuclandirilir ve
ogrenciye bildirilir.
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Degerlendirme

Madde 12. Genel Basari Notu; ara sinavlarin aritmetik ortalamasinin % 60'1 ile yilsonu sinavi
notunun % 40'inin toplamindan olusur. Genel Basari Notunun 100 puan {zerinden en az yetmis
(70) puan olmasi gerekir.

Derslere Devam-Devamsizlik
Madde 13.

1. Ogrenciler, Dil Hazirhk Egitim-Ogretim Programi siiresince derslerin % 85'ine devam etmek
zorundadir. Danisman, Ogrencinin devam-devamsizlik durumunu yakindan izler ve
devamsizhgr %5'i asan 6grencileri sozlli olarak uyarir, devamsizligli %10'u asan 6grencileri
ise Bolim Baskanligina yazil olarak bildirir. Bu durumdaki 6grencilerin kendilerine ve daimi
ikamet adreslerine ilgili birim tarafindan uyari mektubu goénderilir. Dil hazirlik egitim-
O0gretim programlarinin herhangi birinden devamsizlik sinirini asan 6grencilerin bu tarih
itibariyle Universite ile ilisigi kesilir. Fakat lisansiistii &grenciler igin devam zorunlulugu
aranmaz.

2. Bu Yonetmelikte belirtilen %15 devamsizlik sliresi, mazeretli ve mazeretsiz devamsizlik
siirelerini kapsar. Ancak, Rektérliikge gdrevlendirilen égrenciler yoklamalarda Gérevli izinli
(Gi) olarak gosterilir ve bu siireler devamsizliktan sayilmaz.

izinli Sayilma
Madde 14.

1. Dil Hazirhk Egitim-Ogretim Programi 6grencileri sadece egitim-6gretim yilinin tamami igin,
bir defaya mahsus olmak lizere izinli sayilmayi talep edebilirler. Ogrencilerin izinli
sayllmalarinda ‘Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi’nin ilgili maddelerinde belirlenen sartlar esas alinir.

2. Bir akademik yil i¢in izinli sayillan 6grenciler, bir sonraki akademik yilin basinda yapilan Dil
Hazirlik Muafiyet Sinavina girebilirler. Bu sinavda basarisiz olan 6grencilerin Dil Hazirlik
Egitim-Ogretim Programina devam haklari saklidir.

UcUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Danisman

Madde 15. Universitede Dil Hazirhk Egitim-Ogretim Programina kabul edilen her &grenci icin
Mudurlik tarafindan bir danisman gérevlendirilir. Danismanlik islemleri Dil Hazirlik Egitim-Ogretim
Programi siiresince ‘Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Akademik Danismanlik Y®nergesi’
dogrultusunda yiratultr.

Disiplin islemleri
Madde 16. Dil Hazirlik Egitim-Ogretim Programi 6grencilerinin disiplin islemleri ‘Kirgizistan-Tiirkiye
Manas Universitesi Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ hiikiimlerine gore yiritalir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 17. Bu yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ‘Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi
Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin hikimleri ile Senato kararlari
uygulanir.
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Yiirurliik
Madde 18. Bu ydnetmelik, 2012-2013 Egitim-Ogretim yili basindan itibaren gecerli olmak lizere
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu'nun kabul tarihinden itibaren yiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 19. Bu Yonetmelik hiikiimleri, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektdrii ve Rektér
Vekili tarafindan yarGtalar.

Gegici Madde

Bu Yonetmeligin ylrirlige girmesinden sonra asagidaki yonetmelik, yonerge ve senato kararlari

yurdrlukten kaldirilmistir:

1) Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Dil Hazirlik Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi
(Senato'nun 12/02/2009 tarih ve 2009-4.15 sayil karari ile kabul edilmis olan).

2) Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Modern Diller Yiiksekokulu Dil Ogretimi Bélimii Sertifika
Yonergesi (Senatonun 22/02/2005 tarih ve 2005-3.16 sayili karari ile kabul edilmis olan).

Bu yénetmeligin Derslere Devam-Devamsizlik bashkli 13. maddesinin 1. bendinin sonuna Universite Senatosu’nun
24/02/2022 tarih ve 2022-07.23 sayili karari ile “Fakat lisansiistii 6grenciler icin devam zorunlulugu aranmaz.” ibaresi
eklenmistir.

Bu yénetmelik, Kirgizistan-Tiirkive Manas Universitesi Senatosu'nun 14.09.2012 tarih ve 12.91 sayili karariyla kabul
edilmistir.
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