KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNiVERSITESI
DiIPLOMA, SERTIiFiKA, 2.NUSHA DiPLOMA, OGRETMENLIK SERTiFiKASI YERINE GECERLI
BELGE TESLiIM ALMA USUL VE ESASLARI YONERGESI

BOLUM I
Genel Hiikiimler
Amag
Madde 1. Bu ydnergenin amaci, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universiterinden mezun olacak
dgrencilerin, Tirk ve Kirgiz Devlet Diplomalarini, Ogretmenlik Sertifikalarini bir usul ve esaslar
dogrultusunda rahatga alabilmelerini saglamak, Diploma/sertifika kayip durumunda ise 2.Nisha
diploma/sertifika verilmesinde gerekli usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam
Madde 2. Bu Yénerge, Universiteden mezun olacak 6grencilere verilecek Diploma, Sertifika ve
2.Nisha Diploma teslim alma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak
Madde 3. Bu Yoénerge, Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'nin 27. Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4. Bu yonergede gecen:
Universite : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini,
Rektor : Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Rektorind,
Rektor Vekili : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektor Vekilini
Senato : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosunu,
Yonetim Kurulu : Universite Yonetim Kurulunu,
Daire Basgkani : Ogrenci isleri Dairesi Baskanin,
irtibat Biirosu : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Ankara irtibat Biirosunu,
Ogrenci : Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesinde 6grenim gérerek mezun olmaya
hak kazanan 6grencileri,
ifade eder.
BOLUM I
Yoénetim
Organlar

Madde 5. Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesinde diploma, sertifika, 2.niisha diploma,
ogretmenlik sertifikasi yerine gegerli belge teslim alma usul ve esaslari ile ilgili yonetim organlari
sunlardir:

1) Universite Yénetim Kurulu
2) Daire Bagkani

Universite Yénetim Kurulu

! 18.07.2006 Tarih ve 2006-18.68-2 Sayili Senato Karari:
Bu Yénerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi On Lisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi'nin 4.
Maddesi uyarinca hazirlanmistir.



Madde 6. Universitenin idari ve mali konulardaki en iist yénetim organidir. Yénetim Kurulu,
dekanlar ve Universiteye bagl degisik 6gretim birim ve alanlarini temsil edecek sekilde Senato
tarafindan 5 yil icin secilen 3 profesoérden olusur. Rekt6r Vekili Yonetim Kurulu'nun tabii Gyesidir ve
oy hakki vardir. Rektor Yardimcilari oy hakki olmaksizin Yonetim Kurulu toplantilarina katilabilirler.

Yonetim Kurulu; Mitevelli Heyeti ve Senato kararlarinin uygulanmasinda ve bitge, yatirm
programlarinin olusturulmasinda Rektérlige yardim eder.

Daire Bagkani
Madde 7. Ogrenc isleri Dairesi Baskanhginin gérev ve sorumluluklari asagidaki gibidir.

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Daire Bagkanlari igin belirlenmis olan ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek,
Ogrencilerle ilgili her tirlii bilginin diizenlenerek ilgili yerlere kaydedilmesini ve
ulastirilmasini saglamak,

Ogrenci kayit islemlerinin kurallara uygun, hizli ve dogru bir sekilde yapilmasini saglamak,
Ogrencilerin ders programlarinin, ekle-sil formlarinin vb. bilgilerin kayitlara gegir, mesini,
gerekl olanlarin fakilte ve ylksekokullara dogru ve eksiksiz bigmde gdnderilmesini
saglamak,

Fakllte ve yulksekokullardan gelen sinav listeleri, ders notlari vb. b gilerin gerekli'
islemlerden gecirilmesini saglamak,

Donem sonlarinda karne ve diplomalarin hazirlanmasini, onaylanmasini, boliimlere ve
ogrenc lere gonderilmesini saglamak, Bunlarla ilgili kayitlarin diizenlenmesini, hatalarin
diizeltilmesini ve duplikat islemlerinin yapilmasini saglamak,

Fakiilte ve yiksekokullardan gelen disiplin cezasi, kayit sildirme, kayit dondurma gibi
kararlarin izlenmesini, kaydedilmesini ve ilgili makamlara gonderilmesini saglamak,
Ogrencilere ait kimlik kartlarinin, basari durum belgelerinin, denklik belgelerinin, Transkript
ve askerlik tecil belgelerinin diizenlenmesi icin gerekli islemlerin yapilmasini saglamak,
Burslarla ilgili calismalarin zamaninda ve dogru bicimde yapilmasini saglamak,

10) Universitenin &grenci isleri ile ilgili talimatlarinin ilgili birim ve kisilere duyurulmasini

saglamak,

11) Konusu ile ilgili olarak amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

BOLUM I
Universitemizden Mezun Olan Ogrencilerin Diploma Teslim Alma Kosullan

Madde 8. Universitemizden mezun olan égrencilerin diploma teslim alma kosullari sunlardir:

1)

2)

Devlet Sinavina girmeden 6nce Rektérliikge belirlenen diploma bedelini Universitemiz idari
ve Mali isler Dairesi Baskanhigina makbuz karsiligi yatirilacak, diploma bedelini yatirmayan
Ogrenciler devlet sinavina alinmayacaklar ve devlet sinavini kazanamayan 6grenciler ilgili
Fakilte/YUksekokuldan getirecekleri Devlet sinavini kazanamadiklarina dair yazi/belge ile
diploma bedelini idari ve Mali isler Dairesi Baskanligindan geri alabileceklerdir.
Universitemiz tarafindan verilen her iki diploma icin her &grenci adina diizenlenen
mezuniyet bilgi formlari Gizerinde 6grenciler bilgi kontrolli yaparak eksik ve yanls bilgiler
dizeltilecek. Diplomalar basildiktan sonra diizeltme yapilmayacak, diploma lizerinde ¢ikan
yanlisliklar eger 6grenciden kaynaklaniyorsa tekrar diploma bedeli alinacak.

3) T.C. uyruklu 6grenciler Mezuniyet Bilgi Formu Uzerinde diplomalarini nereden alacaklarini

isaretleyecekler (Tlrkiye/Biskek) eger diplomalarini Tulrkiye'den almak istiyorlarsa,
Biskek'te yapilmasi gereken her tiirlii islemi tamamlayacaklardir (ilisik kesme formu, kimlik
iadesi vs).



4) Diplomasini Tiirkiye'den Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Ankara irtibat Biirosundan
almak istedigini belirten 6grenciler Ogrenci isleri Dairesi Baskanhgl tarafindan tespit
edildikten ve diplomalar hazirlandiktan sonra diploma zimmet defterleri ile birlikte
Rektorliikce belirlenen ve goérevlendirilen yetkili kisi tarafindan tutanakla Ankara irtibat
Blrosuna teslim edilecektir.

5) Diplomasini Tirkiye'den Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Ankara irtibat Biirosundan
almak istedigini belirten 6grenciler; Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesindeki ilisik kesme
islemlerini tamamladiklarinda kendilerine verilen belge (diploma verilmesinde sakinca
olmadigina dair belge) ile www.manas.kg adresinden ve Tirkiye Genelinde yayinlanan
gazetelerden birinde ilan edilecek tarihler arasinda Turkiye/Ankara'da bulunan Ankara
irtibat Biirosuna bizzat veya Noter vekaleti ile bagvurarak diplomalarini alabileceklerdir.

BOLUM IV
Ogretmenlik Sertifikasi Alma Kosullari

Madde 9. Universitemizden Ogretmenlik Sertifikasi alma kosullari sunlardir;

1) Universitemiz Modern Diller Yiiksek Okulu; Mitercim-Terciimanlik Béliimii, Mihendislik
Fakiltesi; Bilgisayar Muhendisligi Bolimi, Fen-Edebiyat Fakiltesi; Tarih ve Tirkoloji
Boliiminden mezun olan 6grencilere verilmektedir.

2) Yukandaki Bélimlerden mezun olup, 30 kredilik Ogretmenlik Formasyonu derslerini alip
basarili olunmasi gerekmektedir.

3) Yukaridaki sartlan saglayan dgrenciler Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligina hitaben bir dilekge
ile basvuracaklardir.

4) Ogretmenlik Sertifikasi Universitemiz tarafindan licretsiz verilmektedir.

BOLUM V
Ogretmenlik Sertifikasini Kaybeden Ogrenciler icin Ogretmenlik Sertifikasi Yerine Gegerli Belge
Verilme Kosullari

Madde 10. Universitemizden Ogretmenlik Sertifikasi Yerine Gegerli Belge verilme kosullari
sunlardir;
A) Ogretmenlik Sertifikasini Kirgizistan'da kaybedip Kirgizistan'dan Miiracaat eden égrenciler icin:
Kirgizistan'dan Miiracaat:
e Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi kayip Sertifika ilani (Kirgizistan genelinde yayinlanan
bir gazeteden),
e Kayip Biirosundan yazi,
e Ogrenci isleri Dairesi Baskanligina hitaben dilekge,
e Nifus Clizdani veya Pasaport fotokopisi,
e Rektorlikge belirlenen miktarda Com yada ABD Dolari (kayip sertifika durumunda),
ile Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligina basvuru yapilmasi durumunda Universite Yénetim Kurulu
Karari ile "Ogretmenlik Sertifikasi yerine gecerli Belge" verilecektir.
B) Ogretmenlik Sertifikasini Tiirkiye'de kaybedip Tiirkiye'den Miiracaat eden égrenciler icin:
Tiirkiye'den Miiracaat:
e Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi kayip Sertifika ilani (Tiirkiye genelinde yayinlanan
herhangi bir gazeteden),
e Ogrenci isleri Dairesi Baskanligina hitaben dilekge,
e Nifus Clizdani veya Pasaport fotokopisi,
e Rektorlikge belirlenen miktarda ve belirtilen banka hesap numarasina yatirilmis miktarda
YTL dekontu (kayip sertifika durumunda),



ile Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi Ankara irtibat
Blrosuna bizzat veya Noter Vekaleti ile basvuru yapilmasi durumunda Kirgizistan-Tirkiye
Manas Universitesi Universite Yénetim Kurulu Karari ile "Ogretmenlik Sertifikasi yerine gecerli
Belge" verilecektir.

Ogrenci isleri Dairesi Baskanlhig tarafindan "Ogretmenlik Sertifikasi yerine gecerli Belge"ler
hazirlandiktan sonra Ogretmenlik Sertifikasi zimmet defterleri ile birlikte Rektérliikce belirlenen ve
gorevlendirilen yetkili kisi tarafindan tutanakla Ankara irtibat Biirosuna teslim edilecektir.
Hazirlanan belge sadece bir kereye mahsus olmak Gzere verilecektir.

BOLUM VI
Tiirkce Diplomasini Kaybeden Ogrenciler igin 2. Niisha Diploma Verilme Kosullari

Madde 11. Universitemizden 2. Niisha Diploma verilme kosullari sunlardir;
A) Diplomasini Kirgizistan'da kaybedip Kirgizistan'dan Miracaat eden 6grenciler igin:
1) Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi kayip diploma ilani (Kirgizistan genelinde yayinlanan
bir gazeteden)
2) Kayip Blirosundan yazi,
3) Ogrenci isleri Dairesi Baskanligina hitaben dilekge,
4) Niufus Cizdani veya Pasaport fotokopisi,
5) Rektorlikce belirlenen miktarda Com ya da ABD Dolari,
ile Ogrenci isleri Dairesi Baskanligina basvuru yapilmasi durumunda ve Universite Yonerim
Kurulu Karari ile "ikinci Nisha" diploma verilmesi uygun gorildigi takdirde, Kirgizistan-
Turkiye Manas Universitesince "ikinci Niisha" diploma bastirilabilecektir.
Hazirlanan belge sadece bir kereye mahsus olmak Gzere verilecektir.

B) Diplomasini Turkiye'de kaybedip Tirkiye'den Miiracaat eden 6grenciler igin:

1) Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi kayip diploma ilani (Tirkiye genelinde yayinlanan
herhangi bir gazeteden),

2) Ogrenci isleri Dairesi Baskanligina hitaben dilekge,

3) Nifus Clizdani veya Pasaport fotokopisi,

4) Rektorliikce belirlenen miktarda ve belirtilen banka hesap numarasina yatirilmis miktar YTL
dekontu,

ile Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi Ankara irtibat

Blrosuna bizzat veya Noter Vekaleti ile basvuru yaptiginiz takdirde Kirgizistan-Tirkiye Manas

Universitesi Universite Yonetim Kurulu Karari ile "ikinci Niisha" diploma verilebilecektir.

Ogrenci isleri Dairesi Baskanhigl tarafindan 2. niisha diplomalar hazirlandiktan sonra diploma
zimmet defterleri ile birlikte Rektorliikge belirlenen ve gorevlendirilen kisi tarafindan tutanakla
Ankara irtibat Biirosuna teslim edilecektir.

Hazirlanan belge sadece bir kereye mahsus olmak lzere verilecektir.

BOLUM VII
Kirgiz Devlet Diplomasini Kaybeden Ogrenciler igin 2. Niisha Diploma Verilme Kosullari

Madde 12. Kirgiz Devlet Diplomasini kaybeden 6grenciler igin 2. Nisha Diploma verilme kosullari
sunlardir;

A) Diplomasini Kirgizistan'da kaybedip Kirgizistan'dan Miracaat eden 6grenciler igin:



1) Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi kayip diploma ilani (Kirgizistan genelinde yayinlanan
bil gazeteden)

2) Kayip Blirosundan yazi,

3) Ogrenr isleri Dairesi Baskanligina hitaben dilekge,

4) Nifus Clzdani veya Pasaport fotokopisi,

5) Rektorlikge belirlenen miktarda Com ya da ABD Dolari,

ile Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligina basvuru yapilmasi durumunda ve Universite Yénetim

Kurulu Karari ile "ikinci Niisha" diploma verilmesi uygun gériildiigi takdirde Kirgizistan Milli

Egitim Bakanhginca "ikinci Niisha" diploma bastirilabilecektir.

B) Diplomasini Tirkiye'de kaybedip Tlrkiye'den Miracaat eden 6grenciler igin:

1) Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi kayip diploma ilani (Tirkiye genelinde yayinlanan
herhangi bir gazeteden),

2) Ogrenci isleri Dairesi Baskanlhgina hitaben dilekgce,

3) Ndifus Clizdani veya Pasaport fotokopisi,

4) Rektorliikce belirlenen miktarda ve Tiirkiye'de belirtilen banka hesap numarasina yatiriimis
miktar YTL dekontu,

ile Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi Ankara irtibat

Blirosuna bizzat veya Noter Vekaleti ile basvuru yapilmasi durumunda Kirgizistan-Tirkiye

Manas Universitesi Universite Yonetim Kurulu Karari ile "ikinci Nisha" diploma verilmesi

uygun gorildugi takdirde Kirgizistan Milli Egitim Bakanlhginca "ikinci Niisha" diploma

bastirilacaktir.

Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhgl tarafindan 2. niisha diplomalar hazirlandiktan sonra diploma
zimmet defterleri ile birlikte Rektorlikce belirlenen ve gorevlendirilen yetkili kisi tarafindan
tutanakla Ankara irtibat Biirosuna teslim edilecektir.

Hazirlanan belge sadece bir kereye mahsus olmak Uzere verilecektir.

BOLUM ViII
Diploma Teslim Alimindan Sonra Diploma Bilgilerindeki Yapilacak Degisiklikler

Madde 13. Diploma teslim alimindan sonra diploma bilgilerindeki yapilacak degisiklik kosullari
sunlardir;

Universitemizden mezun olma kosullarini yerine getirerek Diploma almaya hak kazanan ve
diplomasini alan 6grencilerimizden diplomalarini aldiktan sonra nufus bilgileri lGzerinde Resmi
mercilerce yapilan isim tashihi, soyadi degisikligi, ana-baba adi gibi yapilacak degisiklik durumunda;
Diplomanin ash, resmi makamlarca verilen mahkeme ilami, vukuath nifus kaydi gibi resmi belgeler
eklenerek dilekgeyle bizzat veya iadeli taahhiitlii posta, DHL, UPS v.b kargo yoluyla Universitemizin
Merkezine (Biskek) gdnderdiklerinde, yapilacak tahl ikat sonunda Universitemiz tarafindan verilen
diplomanin orijinal suretinin arkasina serh distlmek kaydiyla degisiklik belirtilecektir. Diizeltme
yapilan Diploma asli Universitemizin Tirkiye-Ankara irtibat biirosuna gonderilecek ve irtibat
Biirosuna miiracaat yapan yetkili kisi diplomasini alabilecektir. Diplomalar Ankara irtibat Biirosuna
intikal ettiginde Ogrenci isleri Dairesi Baskanliginin web sayfasinda duyurulacaktir. Kirgiz Devlet
diplomalari igin ayni islem yiritilecek yalniz Kirgiz Diplomalarina serh disilemedigi igin yenisi
hazirlanarak elden teslim yapilacaktir. Odemesi yapilmamis posta ve kargo bedelleri kabul
edilmeyecektir.



BOLUM IX
Diger Hiikiimler

Madde 14. Mezuniyet Bilgi Formu, Ornek Dilekgeler, 2. Niisha Diploma Ornegi ve Diizeltme serhi
bu yonergenin ekleridir (Ek-1).

Madde 15. Bu yénergede hikiim bulunmayan hallerde Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri uygulanir.

Yariirlak
Madde 16. Bu yonerge Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihten
itibaren yurarlige girer.

Yiriitme
Madde 17. Bu yonerge hiikiimleri Rektor ve Rektor Vekili tarafindan yratalir.

Bu yénerge Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu’nun 26.04.2005 tarih ve 2005-8.33 sayili karari ile kabul
edilmistir.






