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KIRGIZISTAN-TURKIYE MANAS UNIiVERSITESI
ORTAK DERSLER KOORDINATORLUGU YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesinin &nlisans ve lisans
programlarinda okutulan ortak derslerin yiiriitiilmesine iligskin usul ve esaslar diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesinde 6nlisans ve lisans programlarinda
okutulan Ortak Dersler Koordinatorligiiniin olusturulmasma ve ortak derslerin yiiriitiilmesine
iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Tiiziigiiniin ilgili maddelerine ve
Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonergede gecen;

. Universite: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesini,

e Rektorliik: Universite Rektorliigiinii,

. Rektor: Universite Rektoriinii,

° Rektor Yardimaist: Universite Rektor Yardimeisini,

) Senato: Universite Senatosunu,

. Ogrenci Isleri Dairesi Baskam: Universite Ogrenci Isleri Dairesi Baskanini,

. Uzaktan Egitim Merkezi Baskam: Universite Uzaktan Egitim Merkezi Baskanini,
. Birim: Universite biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulunu,

. Ortak Dersler: Universitenin tiim birimlerinde veya bazi birimlerinde okutulan zorunlu
dersler ile {iniversite segmeli derslerini,

. Ogretim Elemani: Universitenin birimlerinde tam zamanli gorevli 6gretim elemanini,

. Ders Koordinatorii: Ortak dersle ilgili her tiirlii egitim-6gretim faaliyetinin diizenli ve verimli
olarak yiiriitiilmesinden sorumlu 6gretim elemanini,

ifade eder.
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Koordinatorliigiin Olusturulmasi

Madde 5- (1) Ortak Dersler Koordinatorliigii, Rektor tarafindan gorevlendirilen bir Rektor

(2

Yardimecisinin baskanliginda, Uzaktan Egitim Merkezi Baskani, Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkan1 ve 6gretim elemanlar1 arasindan Rektdr tarafindan ii¢ yil i¢in gorevlendirilen Ders
Koordinatorlerinden  olugur. Gorev siiresi  biten Ders Koordinatérii yeniden
gorevlendirilebilir. Ders Koordinatorleri, gorevlendirmedeki wusullere uygun olarak
gerektiginde gérevden alinabilir.

Ortak Ders Koordinatorleri sunlardir:
a) Universite Zorunlu Dersler grubu koordinatérleri
e Ata-Meken Tarihi (K.C. Tarihi/T.C. Tarihi) Koordinatorii
e Beden Egitimi ve Spor Koordinatorii
e Felsefe Koordinatorii
e Ingilizce Koordinatorii
o Kirgiz Dili ve Edebiyati Koordinatdrii
e Kirgizistan Cografyasi Koordinatorii
e Manassinaslk/Tiirk Uygarliklar1 Koordinatori
e Rusca Koordinatorii
b) Universite Se¢meli Dersler grubu koordinatorleri
e Universite Se¢meli Dersler Koordinatorii
¢) Matematik ve Fen Bilimleri Dersler grubu koordinatorleri
e Enformatik Koordinatorii
e Fizik Koordinatorii

e Matematik Koordinatori

Ders Koordinatoriiniin Gorevleri

Madde 6- Ders Koordinatdriiniin gorevleri sunlardir:

a) Koordinatorliigiinii yaptig1 dersi vermek iizere 6gretim eleman1 6nermek.

b) Uzaktan Egitim yoOntemiyle islenen dersin her tiirlii ders materyalini Uzaktan Egitim
Merkezi biinyesindeki e-Ders Sistemine yiiklemek.

¢) Haftalik ders programlarini ve sinav programlarini yapmak.
d) Ogrencilerin e-Ders Sistemine kay1t yaptirmalarini saglamak.

e) Koordinatorii oldugu Uzaktan Egitim yontemiyle islenen dersi alan 6grencilerin basari
notu degerlendirmesini ortak olarak yapmak.

Uzaktan Egitim Merkezi Baskaninin Gorevleri

Madde 7- Uzaktan Egitim Merkezi Baskaninin gorevleri sunlardir:
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a) e-Ders Sisteminin diizenli ¢aligmasini saglamak.
b) Ders materyallerinin e-Ders Sistemine yiiklenmesine yardimci olmak.

¢) Uzaktan Egitim yOntemiyle islenen derslerin haftalik ders programlarinin ve smav
programlarinin Uzaktan Egitim Merkezi Web sayfasinda ilan edilmesini saglamak.

Ogrenci Isleri Dairesi Baskanimin Gérevleri

Madde 8- Ogrenci isleri Dairesi Bagkaninin gorevi, uzaktan egitim ydntemiyle islenen derslerin
biitlin subelerinin basar1 notu degerlendirmesini ortak olarak yapilacak sekilde
koordinatdrlere destek vermektir.

Ortak Dersler Koordinatorliigii Kurulu

Madde 9- (1) Ortak Dersler Koordinatorliigii Kurulu, Rektér Yardimcisinin baskanliginda Uzaktan
Egitim Merkezi Baskani1, Ogrenci Isleri Dairesi Baskan1 ve Ders Koordinatdrlerinden olusur.

(2) Ortak Dersler Koordinatorligii Kurulu;

a) Universitenin birimlerinde okutulan ortak derslerin egitim-dgretim ile ilgili faaliyetlerin
planlanmasindan,

b) Derslere 6gretim elemanlar1 gorevlendirilmesinden,

¢) Uzaktan egitim yontemiyle islenen derslerin ders videolarinin ve materyallerinin e-Ders
Sistemine yiiklenmesinden,

d) Haftalik ders ve siav programlarinin yapilmasindan,

e) Derslerin diizenli ve verimli yiiriitilmesinden sorumludur.

Derslerin Islenisi

Madde 10- (1) Beden egitimi ve spor derslerinin uygulama kismi ile matematik ve fizik dersleri
hari¢ {iniversite zorunlu derslerinin tamami1 uzaktan egitim yontemiyle islenir.

(2) Universite segmeli derslerinden uygulamali olanlar hari¢ dersler uzaktan egitim yontemiyle
islenir.

(3) Enformatik derslerinin teorik kismi uzaktan egitim yoOntemiyle islenir, uygulamali kismi
koordinatdrliik tarafindan belirlenen yontemle bilgisayar laboratuvarlarinda yapilir.

(4) Uzaktan egitim yontemiyle islenen derslerin, ders video ¢ekimleri, ders kaynaklar1 ve gerekli
diger dokiimanlar Uzaktan Egitim Merkezi biinyesindeki e-Ders Sistemine yiiklenir. Dersin
sorumlusu Ogretim eleman1 ders saatinde e-Ders sistemine aktif olarak katilarak ders saati
stiresince 6grencilerin sorularini cevaplar.

(5) Beden egitimi ve spor dersinin uygulamali kismi, uygulamali Universite segmeli dersleri ile
matematik ve fizik dersleri o6rgiin 6gretim yontemiyle yiiz yiize islenir.
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Derslerin Subeleri

Madde 8- (1) Meslek Yiiksekokulunda matematik dersi, Teknik Programlar ve Sosyal
programlar subesi olmak iizere iki sube halinde agilir.

(2) Fizik ve diger programlardaki matematik dersleri gerektiginde koordinatorliik tarafindan
birlestirilerek subelendirilebilir.

(3) Biriiniversite se¢meli dersinin agilmasi i¢in en az 30 6grencinin kayit yaptirmasi gerekir.

(4) Beden egitimi ve spor dersi; Futbol, Voleybol, Basketbol, Hentbol, Jimnastik, Atletizm,
Geleneksel Oyunlar ve Satrang spor dallarina ayrilarak islenir. Ogrenci bu dallardan sadece
birisine kayit yaptirir.

Ders Sorumlularinin Belirlenmesi
Madde 9- (1) Ders gorevlendirmeleri Ders Koordinatorleri tarafindan onerilir.

(2) Uzaktan egitim yontemiyle yapilan derslere ve AKTS’siz derslere gorevlendirmeler,
zorunlu haller disinda Universitenin tam zamanli gretim elemanlar1 arasindan yapilir.

(3) Universite segmeli dersleri igin gdrevlendirmeler, Universitenin tam zamanli 6gretim
elemanlar1 arasindan yapilir.

(4) Beden egitimi ve spor dersinin her bir spor dal1 i¢in bir 6gretim eleman1 gérevlendirilir.

(5) Fizik dersinin laboratuvari, dersin sorumlusundan farkli bir 6gretim elemani veya bir
akademik uzman tarafindan yiiriitiilmesi halinde, gérevlendirmelerde bu durum belirtilir.

(6) Ders koordinatorliigiiniin haftalik ders yiikiine katkis1 dort (4) saattir.
(7) Bir derse kayit yaptiran 6grenci sayis1t 51-100 arasinda ise o ders i¢in haftalik ders yiikiine
bir (1) saat; 101-150 ise iki (2) saat; 151 ve {izeri ise {i¢ (3) saat ilave yapilir.

(8) Ders gorevlendirmeleri, Ortak Dersler Koordinatorliigli Kurulu karariyla giiz doneminde
Agustos aymin ikinci haftasinda, bahar doneminde Aralik aymnin ilk haftasinda Rektorliige
gonderilir.

Haftalik Ders programi

Madde 10- Universite ortak derslerin haftalik ders programlari, ders kayzt tarihinden bir ay dncesine
kadar Ortak Dersler Koordinatorliigii Kurulu tarafindan yapilarak ilgili birimlere gonderilir.
Birimlerde ortak derslerin haftalik ders programlar1 dikkate alinarak haftalik ders programlari
hazirlanir.

Sinavlarin Yapilmasi

Madde 11- (1) Uzaktan egitim yontemiyle yapilan derslerin smavi e-Ders sistemi {izerinden
denetimli yapilir.

(2) Yiiz yiize yapilan derslerin sinavlar1, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim Ydnetmeligine gore yiiriitiiliir. Sinavlarda dersliklerin belirlenmesi
ve gbzetmenlerin gorevlendirilmesi dersin verildigi birim tarafindan yapilir.
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(3) Sinav programlari, Ortak Dersler Koordinatorliigii tarafindan yapilir ve sinav tarihlerinden
otuz (30) giin Oncesine kadar birimlere gonderilir. Sinav programlar1 Uzaktan Egitim
Merkezi web sayfasinda da ilan edilir.

Diger Hususlar

Madde 12- Bu yonergede belirtilmeyen konularda Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®&netmeliginin hiikiimleri ve Senato kararlari
uygulanir.

Kaldirilan Hiikiimler

Madde 13- Bu yonergenin yiiriirliige girmesiyle koordinatorliiklerle ilgili alinan Senato kararlari
yirirlikten kalkar.

Yiiriirlik

Madde 14- Bu yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 15- Bu yonerge Rektor tarafindan ytiriitiiliir.

Bu Yénerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu’nun 07/07/2022 tarih ve 2022-15.59 sayili karart ile kabul
edilmigstir.



